JUDETUL TASI
COMUNA BUTEA
PRIMARIA COMUNEI BUTEA
Nr. 6495/20.05.2019

ANUNT

Primarul comunei Butea, judeful Iasi, Anton Anti, in calitate de reprezentant legal al
comunei anuntd organizarea concursului pentru ocuparea pe durati nedeterminati a
functiei publice de executie de Consilier, clasa I, grad profesional asistent cu atributii de
contabil din compartimentul financiar contabil din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Butea, judetul Iasi .

Conditii de participare la concurs:

Poate participa la concursul pentru ocuparea functiei publice mai sus mentionate, persoana care
indeplineste, cumulativ, urmaétoarele conditii:

A.Conditii generale :

a) are cetdtenia romani ;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sinétate corespunzétoare postului pentru care candideazi, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu intentie, care ar face-
o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

B.Conditii specifice :

- studii economice superioare de lunga duratd ;
- vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului —minim 12 luni

Concursul constd in:
» selectia dosarelor;
» proba scrisa ;
> interviu;

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine
urmdtearele documente:

a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 la H.G. nr.611/2008, modificati;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor



specializari si perfectiondri;

¢) copie a diplomei de studii in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa
caz;

f) copia carnetului de muncd si dupé caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sd ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei
publice;

g) copia adeverintei care atestd starea de sandtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derulirii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

i) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calititii de
lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Nota: copiile de pe actele previdzute mai sus se prezintd insotite de documentele originale, care
se certificd pentru conformitatea cu originalul de citre secretariatul comisiei de concurs, sau in
copii legalizate. Formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor prin secretariatul
comisiei de concurs din cadrul autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.

Concursul se organizeazd la sediul Primdriei comunei Butea, judetul Iasi, proba scrisi:
02.07.2019

Dosarele se depun la secretariatul Primdriei comunei Butea, judeful Iagi, n termen de 20 de
zile de la data publicarii anuntului in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Ill —a.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primdriei comunei Butea, judeful Iasi sau la tel.:
0232713020.

intocmit,
Secretar,
Bilduci Marius



JUDETUL IASI
COMUNA BUTEA
PRIMARIA COMUNEI BUTEA

DISPOZITIA nr.138

Anton Anti, Primarul comunei Butea, judetul Iasi, avand in vedere:

- dispozitiile art.25 din H.G. nr.611/2008, pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici ;

- prevederile Legii nr.188/1999, privind Statutul functionarilor publici, republicati;

- Notificarea ANFP, privind organizarea concursului de recrutare a functiei publice de
Consilier juridic, clasa I, grad profesional asistent, din compartimentul financiar contabil ;

- dispozitiile art.6 din Legea nr.52/2003 privind transparenta decizional ;
in temeiul dispozitiilor art.63, art.68 si art.115 , alin.(1), lit. ,,a,, din Legea nr. 215/2001,

privind administratia publica locald, republicatd cu modificarile si completarile ulterioare,

DISPUNE:

Art.1. Se aprobi scoaterea la concurs a functiei publice de executie de Consilier, clasa I, grad
profesional asistent, din compartimentul financiar- contabil din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Butea, judetul Iasi, in vederea ocupdrii acesteia pe perioadd nedeterminata.

Art.2. Se aprobai bibliografia de studiu pentru ocuparea functiei anterior mentionate conform
anexei nr.| la prezenta dispozitie.

Art.3. Se aprobd conditiile de inscriere la concurs/examen in vederea ocupdrii functiei publice
mentionate la art.1, conform anexei nr.2 la prezenta dispozitie.

Art.4. Se aprobd fisa postului pentru functia publicd descrisa la art.1, conform anexei nr.3 la
prezenta dispozitie.

Art.5. Concursul de ocupare a functiei publice mentionate la art.1 se va desfasura pe data de
02.07.2019, orele 11,00— proba scrisa.

Art.6. Secretarul comunei Butea, judetul Iasi, va comunica un exemplar din prezenta dispozitie,
Primarului comunei Butea ,compartimentului financiar contabil, Institutiei Prefectului Judetului
lagi- pentru controlul legalitatii , iar un exemplar il va afisa la sediul autoritdtilor publice locale .

Data : 20.05.2019

Primar,
Anton A

Vizat pentru legalitate,
Secretar comund,
Marius Bilducd
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JUDETUL IASI Anexa nr.1 la Dispozitia nr. 138/20.05.2019
COMUNA BUTEA
PRIMARIA COMUNEI BUTEA

Bibliografie
pentru ocuparea functiei publice de executie de Consilier, clasa I, grad profesional asistent, cu
atributii specifice contabilititii din aparatul de specialitate al primarului comunei Butea,
judetul Iasi

1. Constitutia Romaniei, republicata ;

2. Legea nr.215/2001- legea administratiei publice locale, republicatd cu modificérile
completdrile ulterioare ;

3. . Legea 7/2004, privind Codul de conduiti a functionarilor publici, republicati ;

4. Legeanr. 273/2006, privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;
5. Legea 227/2015, Codul Fiscal, actualizat cu modificarile si completarile ulterioare ;

6. Legea nr.207/2015, Codul de proceduri fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare ;

7. Hotérarea de Guvern nr.1/2016, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr.227/2015, Noul Cod Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare ;

8. Legea nr.82/1991, legea contabilitdtii republicatd cu modificarile si completérile ulterioare ;

9. Legea nr. 188/1999, republicati, cu modificarile si completdrile ulterioare;

10. Legea nr. 22/1969, privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legiturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice;

11. Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;
12. Legea contenciosului administrativ nr.554/2004, cu modificérile si completdrile ulterioare ;
13. H.G. nr.611/2008, pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificérile si completérile ulterioare ;

Secretar,
Marius Bialduca




JUDETUL IASI Anexa nr.2 la Dispozitia nr.138/20.05.2019
COMUNA BUTEA
PRIMARIA COMUNEI BUTEA

Conditiile pentru participarea la concurs
in vederea ocupdrii, pe perioadi nedeterminati, a functiei publice de executie de Consilier,
clasa I, grad profesional asistent, cu atributii de contabil din compartimentul financiar contabil din
cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Butea, judetul Iasi

A.Conditii generale :

a) are cetdtenia romand, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sandtate corespunzdtoare postului pentru care candideazi, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvérsite cu intentie, care ar face-
o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situafiei in care a intervenit reabilitarea.

B.Conditii specifice :

e Studii economice superioare de lunga durata — absolvite cu diploma de licenti ori echivalenta
e Conditiile minime de vechime in specialitatea studiilor necesare participdrii la concursul de
recrutare — ity A7 Juai.

Secretar ,
Marius Balauca
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Anexa nr.3 la Dispozitia nr.138/20.05.2019

JUDETUL IASI
COMUNA BUTEA Aprob,
PRIMARIA COMUNEI BUTEA Primar,

[y
.

o

FISA POSTULUI

A. Informatii generale privind postul

1.Denumirea postului : Consilier
2. Nivelul postului — de executie
3. Scopul principal al postului - contabil
B. Conditii specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de specialitate : Superioare economice de lungd durati

2. Perfectiondri/specializiri : cursuri specifice activitatii din compartimentul financiar —
contabil;

3.Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) : Word, Excel,
Visual Fox Pro, s.a.- nivel mediu

4. Limbi strdine (necesitate si nivel) — nu este cazul ;

5.Abilitati , calitéfi si aptitudini necesare : cunoasterea specificului administratiei publice ;
rapiditatea i calitatea indeplinirii sarcinilor alocate; capacitatea de relagionare cu publicul,
punctualitate, disciplini si responsabilitate;

6.Cerinte specifice : cunostinte de operare in programe informatice specifice
contabilitatii;

7. Competentd manageriald (cunostinte de management, calitti si aptitudini manageriale)
—nu este cazul.

C. Atributiile postului :

conduce registrele de contabilitate conform Legii nr. 82/1991 ;

se preocupa de executarea bugetului local de venituri si cheltuieli, cu respectarea prevederilor
legale ;

asigura intocmirea conturilor de executie bugetara lunara , intocmeste darile de seama
contabile trimestriale si anuale , privind executarea bugetului si a planurilor de venituri si
cheltuieli , a situatiilor operative privind incasarile realizate ;

raspunde de valorificarea rezultatelor inventarierii, precum si de intocmirea formelor legale
privind casarea si declasarea bunurilor din inventar ;

face propuneri privind recuperarea pagubelor cauzate ;

verifica existenta tuturor documentelor legale necesare efectuarii de plati prin casieria
primdriei,

colaboreaza cu personalul din cadrul compartimentului fiscal in vederea cresterii gradului de
colectare a taxelor si impozitelor locale datorate de catre contribuabili bugetului comunei ;
urmareste si rdspunde de efectuarea legala a tuturor platilor , in termenele stabilite , pentru a
evita plata de majorari si penalitati;




9. asigura asistenta de specialitate consilierilor, in limita competentelor legale , la solicitarea
acestora ;

10. va intocmi referatele de specialitate pentru incheierea contractelor de inchiriere,
concesiune,vanzare si va anunta superiorului ierarhic asupra tuturor modificarilor care intervin
la contracte.

11. colaboreaza cu celelalte compartimente ale primariei, precum si cu institutiile subordonate
administrativ ;

12.respecta Regulamentul de ordine interioara al primariei ;

13.respecta caracterul de secret de serviciu pentru activitatile pe care le desfasoara in cadrul
primariei .

14.fundamenteaza strategii si programe economice pe baza unor studii de specialitate si,
intocmeste anual, la termenele prevazute de lege, proiectul bugetului local al comunei Butea,
judetul lasi, asigurand prezentarea tuturor documentelor necesare ordonatorului principal de
credite si consiliului local, in vederea aprobarii bugetului anual; asigura si raspunde de
respectarea termenelor si procedurilor legale de elaborare si adoptare a bugetului local,
antrenand toate compartimentele functionale pentru finalizarea proiectului si adoptarea
bugetului.

15. stabileste dimensionarea veniturilor proprii pe capitole ale bugetului local.

16. intocmeste contul de incheiere a exercitiului bugetar si il supune atentiei primarului pentru a fi
aprobat de consiliul local.

17. verifica si analizeaza propunerile de modificare a bugetului local, repartizarea pe trimestre,
utilizarea fondului de rezerva, pe care le supune atentiei primarului pentru a fi aprobat de
consiliul local.

18. realizeaza studiile necesare si supune atentiei primarului pentru a fi aprobate de consiliul local
imprumuturile ce trebuie efectuate pentru realizarea unor actiuni si lucrari publice, urmarind
respectarea formelor legale pentru fundamentare, contractare, garantare si rambursare a
acestora.

19. intocmeste lunar contul de executie a veniturilor si cheltuielilor bugetare.
20. asigura asistentd de specialitate pentru comisiile de specialitate.

21. urmareste executia bugetului si rectificarea acestuia pe parcursul anului bugetar in conditii de
echilibru bugetar .

22. efectueaza analiza privind elaborarea, inventarierea si executia bugetului de venituri si
cheltuieli, precum si atragerea de noi surse de finantare,

23. organizeaza si conduce intreaga evidenta contabila la nivelul primariei comunei Butea in
conformitate cu prevederile legale in vigoare, pe urmatoarele actiuni:
- contabilitatea mijloacelor fixe si evidenta operativa la locurile de folosire, astfel incat sa
raspunda cerintelor privind asigurarea controlului gestiunii mijloacelor fixe;
- contabilitatea materialelor si obiectelor de inventar - contabilitatea sintetica a valorilor
materiale se tine valoric cu ajutorul conturilor sintetice; contabilitatea analitica a materialelor
si obiectelor de inventar se tine cantitativ si valoric;
- contabilitatea mijloacelor banesti;
- contabilitatea deconturilor;
- contabilitatea cheltuielilor - se organizeaza pe clasificatia bugetara (capitole, articole,
paragrafe, aliniate).
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38.

stabileste masurile necesare si solutiile legale pentru buna administrare, intrebuintare si
executare a bugetului local.

propune, pentru aprobare, consiliului local, in urma analizelor efectuate pe baza unor studii de
eficienta, virarile de credite si solutii pentru utilizarea fondurilor din rezerva bugetara.

asigura realizarea tuturor masurilor necesare pentru actualizarea evidentei, valorificarea si buna
administrare a domeniului public si privat al comunei Butea.

asigura si raspunde de respectarea legalitatii privind intocmirea si valorificarea tuturor
documentelor contabile prezentate pentru aprobare ordonatorului principal de credite.

colaboreaza cu celelalte servicii pentru intocmirea raportului anual ce se prezinta Consiliului
Local.

urmareste si raspunde de respectarea si aplicarea hotararilor consiliului local si a celorlalte
acte normative in domeniul economico-financiar.

raspunde de organizarea, in conditiile legii, a evidentei gestiunii mijloacelor fixe, obiectelor de
inventar, rechizitelor si materialelor de intretinere.

asigura plata prin casierie a drepturilor banesti cuvenite personalului din aparatul de
specialitate,secretarului, ale consilierilor locali, ale asistentilor sociali sia indemnizatiilor
pentru persoanele cu handicap;

urmareste si raspunde de efectuarea cheltuielilor cu respectarea disciplinei financiare si
informeaza lunar ordonatorul principal de credite.

verifica respectarea dispozitiilor legale privitoare la gestionarea si gospodarirea mijloacelor
materiale si banesti, pe baza documentelor inregistrate in contabilitate si a documentelor de
evidenta tehnica si operativa in gestiunea proprie si a unitatilor subordonate.

interpreteaza si prezinta datele cu privire la evolutia platilor si incasarilor.

analizeaza achizitiile publice si participa la licitatii impreuna cu Compartimentul achizitii
publice, in conformitate cu prevederile legale; face propuneri la documentatia de licitatie care
se pune la dispozitia contractantilor.

raspunde de necesitatea, oportunitatea si legalitatea angajarii si utilizarii creditelor bugetare in
limita si cu destinatia aprobata prin bugetul local, intocmind in acest sens referat pe care-
preda secretarului .

primeste , sub semnatura, petitiile care i se adreseaza , spre solutionare, conform O.G.
nr.27/30.01.2002 si raspunde de solutionarea si comunicarea acestora petentului , in termenul
legal ;

are obligatia de a permite efectuarea controlului si de a pune la dispozitia organului de control
ori a superior ierarhic toate documentele contabile, evidentelor si a oricdror altor elemente
materiale sau valorice solicitate pe care le detine, in vederea cunoasterii realitétii obiectelor si
surselor impozabile sau taxabile;

39.raspunde material si disciplinar pentru pagubele produse, daci prin fapta si in legdturd cu

40.

munca a cauzat pagube materiale institutiei/comunei;

exercita si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului ;




41.confrunta zilnic carnetul chitantier cu borderourile desfasuratoare de incasari intocmite de
incasatori ;

42.efectueaza cel putin o data pe luna verificarea inopinata a incasatorului cu numararea banilor si
semneaza in registru cu ocazia fiecarei verificari efectuate;

43.pastreaza , elibereaza si conduce evidenta carnetelor chitantiere ;

44.participa la efectuarea receptiilor de lucrarile efectuate din fondurile din consiliul local

45. Indeplineste si celelalte obligatii prevézute in legislatia in materie de contabil si necuprinse in
prezenta fisa de post.
46. intocmeste statele de plata si celelalte documente aferente salarizarii personalului.

D. Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire : Consilier

2.Clasa 7 1
3.Gradul profesional : Asistent
4.Vechimea in specialitate necesard - 12 luni

E. Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationald intern :
a) Relatii ierarhice :
- subordonat fatd de : Primar
- superior pentru - nu este cazul
b) Relatii functionale : cu celelalte compartimente

¢) Relatii de control : casier
d) Relatii de reprezentare : nu este cazul

2. Sferarelationald externa
a) cu autoritati si institutii publice : Directia Generald Regionald a Finantelor Publice a
Judetului lasi; Trezoreria Finantelor Publice a Orasului Tg Frumos; s.a.
b) cu organizatii internationale :
¢) cu persoane juridice private : furnizori de lucréri, bunuri si servicii, persoani
fizice/autorizate

3. Limite de competenta

4. Delegarea de atributii si competentd - nu este cazul

F. Intocmit de :

1. Numele si prenumele ....Balducd Marius

2. Functia publicd de conducere Secretar

3. Semnitura ........

4. Data Intocmirii ; 20.05.2019

G. Luat la cunostinti de céitre ocupantul postului
1. Numele si prenumele :

2. Semnétura : ...,

3. Data :



