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JUDETUL IASI
COMUNA BUTEA
PRIMARIA COMUNEI BUTEA

DISPOZITIA nr.4

Anton Anti, primarul comunei Butea, judetul Iasi, avind in vedere:

- Notificarea ANFP, nr.3246/11.01.2021, privind organizarea concursurilor de recrutare a unor
functiilor publice de : politist local, clasa I, grad profesional asistent, din compartimentul de
politie locala, consilier, clasa I, grad profesional superior, din compartimentul de evident3 a
persoanelor din serviciul public local de evidenta a persoanelor, consilier, clasa I, grad
profesional asistent, din compartimentul de evidenta a persoanelor din serviciul public local
de evidentd a persoanelor, consilier, clasa I, grad profesional asistent, cu atributii pe linie de
contabilitate, din compartimentul contabil, consilier, clasa I, grad profesional asistent, cu
atributii de casier, din compartimentul contabil, din aparatul de specialitate al primarului
comunei Butea, judetul lasi ;

- dispozitiile art.7 si art.8 din Legea nr.52/2003 privind transparenta decizional3 ;

- prevederile art.192, teza I si art. 2533, din Legea nr.287/2009, privind Codul civil, republicata
cu modificdrile si completarile ulterioare ;

- prevederile art.181, alin.(1), pct.2 din Legea nr.134/2010,Codul de procedura civila;

- dispozitiile art.80, art.81, art.82, art.83 din Legea nr.24/2000, privind normele de tehnica
legislativa pentru elaborarea actelor normative, republicatd cu modificirile si completarile
ulterioare;

- prevederile Legii nr.554/2004, privind contenciosul administrativ, republicati cu modificarile
si completdrile ulterioare;
in temeiul dispozitiilor art.154, art.155, alin.(1), lit.,.e,, , art.196, alin.(1), lit.,,b,, art.464,

art.4635, art.466, alin.(1), alin.(2), lit. ,,a,, , alin(3), art.468, alin.(1), lit.,,a,, si art.618, din O.U.G.
nr.57/2019, Codul administrativ,

DISPUNE:

Art.1. Se aproba organizarea concursului de recrutare a functiilor publice de :

a) politist local, clasa I, grad profesional asistent, din compartimentul de politie local3 ;
b) consilier, clasa I, grad profesional superior, din compartimentul de evidenta a
persoanelor din serviciul public local de evidenti a persoanelor ;
¢) consilier, clasa I, grad profesional asistent, din compartimentul de evident a persoanelor
din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Butea, judetul lasi.

Art.2. Se aprobd : bibliografia de studiu conform anexei nr.1, anexei nr.2 si anexei nr.3
conditiile de inscriere la concurs conform anexei nr.4, anexa nr.5, anexa 6, precum si fisele
posturilor conform anexei nr.7, anexei nr.8 si anexei nr.9 la prezenta dispozitie, anexe care fac
parte integranta din aceasta.
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Art.3. Proba scrisd a concursurilor pentru ocuparea functiile publice anterior mentionate, se va
desfasura pe data de 23.03.2021, la ora 11,00, la sediul Primariei Comunei Butea, judetul ITasi.

Art.4. Secretarul general al comunei Butea, judetul lasi, va comunica un exemplar din prezenta
dispozitie, primarului comunei Butea, Judetul Tasi, compartimentului financiar contabil, Institutiei
Prefectului Judetului lasi, pentru controlul legalititii, iar un exemplar il va afisa la sediul
autoritatilor publice locale.

Data : 11.01.2021

PRIMAR,
ANTI ANTO

Contrasemneazi pentru legalitate,
Secretar general de comund,
Bélaucd Marius
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JUDETUL IASI Anexa nr.1 la Dispozitia nr.4 /11.01.2021
COMUNA BUTEA
PRIMARIA COMUNEI BUTEA

Bibliografie
pentru ocuparea, pe perioadid nedeterminati a functiei publice vacanti de
Politist local, clasa I, grad profesional asistent, din compartimentul de politie locala
din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Butea, judetul Iasi

1. Constitutia Romaniei, republicata ;

2. H.G. nr.611/2008, pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici ;

3.Legea politiei locale nr.155/2010, republicata ;

4. 0.U.G. nr. 195/2002, privind circulatia pe drumurile publice, republicati;

5. 0.G. nr. 43/1997, privind regimul drumurilor, republicati;

6. Legea nr.50/1991, privind autorizarea executirii lucrarilor de constructii, republicata in M.O.
nr.933/2004 ;

7. Legea urbanismului si amenajarea teritoriului, cu modificarile si completirile ulterioare,
nr. 350/2001 ;

8. Legea nr.61/1991, pentru sanctionarea faptelor.de incilcare a unor norme de convietuire sociala,
a ordinii si-linistii publice, republicatd in M.O. nr.96/2014;

9. 0.G. nr.21/1992, privind protectia consumatorilor ;

10.Legea nr.333/2003, republicatd in M.O. nr.189/2014, privind paza obiectivelor, bunurilor,
valorilor §i protectia persoanelor.

11.Legea nr.213/1998, privind proprietatea publica si regimul juridic al acesteia, modificata prin
Legeanr.71/2011 si Legea nr.224/2016 si abrogata partial de OUG nr.57/2019 ;

12.0.U.G. nr.57/2019, Codul administrativ;

13.0.G. nr.27/2002, privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, republicata cu

Secretar general de comuni ,
Bilduci Marius
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JUDETUL IASI Anexa nr.4 la Dispozitia nr.4/11.01.2021
COMUNA BUTEA
PRIMARIA COMUNEI BUTEA

Conditiile pentru participarea la concursul ce se va organiza
in vederea ocuparii, pe perioadi nedeterminatii, a functiei publice vacante de Politist
local, clasa I, grad profesional asistent, din compartimentul de politie locala din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Butea, judetul Iasi

A.Conditii generale :
a) are cetdtenia romana si domiciliul in Romaénia;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;
d) are capacitate deplina de exercitiu;
e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publici. Atestarea starii
de sanatate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie,
respectiv pe bazd de evaluare psihologica organizata prin intermediul unitatilor specializate
acreditate In conditiile legii;
f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege penttu ocuparea
functiei publice;
g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului; pentru ocuparea functiei publice;
h) nu a fost condamnati pentru savarsirea unei infractiuni-contra umanititii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sivarsite cu intentie care ar face-o incompatibild
cu exercitarea funciei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post -
condamnatorie sau dezincriminarea fapteli;
i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea
in executarea careia a sdvarsit fapta, prin hotérare judecitoreasca definitivi, in conditiile legii;
j) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munci
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;
K) nu a fost lucrdtor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia
specifica.

B.Conditii specifice :

a) studiile necesare participdrii la concursul de recrutare - studii superioare de lunga durata,
absolvite cu diploma de licent ori echivalenta ;

b) vechime in specialitatea studiilor necesare participarii la concursul de recrutare - minim un an;

¢) dupéd numirea in functia publica, ocupantul/ocupanta acesteia este obligat/a ca, in termen de un

an, sa urmeze si s absolveun program de formare initiald de minim 3 luni, organizat intr-o

institutie de Invatana L Lehe]

Secretar general de comuni,
a5 Balduca Marius
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JUDETUL IASI
COMUNA BUTEA
PRIMARIA COMUNEI BUTEA

Anexa nr.7 la Dispozitia nr.4/11.01.2021

FISA POSTULUI

A. Informatii generale privind postul

1.Denumirea postului : Politist local, clasa [, grad profesional asistent

2. Nivelul postului — de executie

3. Scopul principal al postului - apararea drepturilor si libertitilor fundamentale ale persoanei, a
proprietdtii private si publice, prevenirea si descoperirea infractiunilor, in domeniile stabilite prin
Legea nr.155/2010, poliiei locale, republicatd cu modificirile si completarile ulterioare

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate : absolvent/a de studii superioare de lunga durati

2. Perfectiondri (specializiri) : dupd numirea in-functia publicd, ocupantul/ocupanta acesteia este
obligat/a ca, in termen de un an, sa urmeze i sd absolve un program de formare initiala , de minim
3 luni, organizat intr-o institutie de invatamant din cadrul Ministerului Afacerilor Interne.

3.Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) : Word, Excel s.a.- nivel
mediu

4. Limbi striine (necesitate si nivel) — nu este cazul ;

S.Abilitati , calitati si aptitudini necesare : abilitatile de comunicare; capacitatea de analizi si
sintezd; abilitatile impuse de functie; cunoasterea specificului administraiei publice ; rapiditatea
si calitatea indeplinirii sarcinilor alocate; punctualitate, disciplina si responsabilitate;

6.Cerinte specifice : cunostinte temeinice in legislatia specifica, respectiv in urmatoarele
domenii : ordinii si linistii publice, precum si al pazei bunurilor ; circulatiei pe drumurile publice ;
disciplinei in constructii si al afisajului stradal ; protectiei mediului si activititii comerciale

7. Competentd manageriald — nu este cazul.

C. Atributiile postului :

urmaitoarele atributii:
a) mentine ordinea si linistea publica in zonele si locurile stabilite prin planul de ordine si
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siguran{a publicd al unititii/subdiviziunii administrativ - teritoriale, aprobat in conditiile legii:

b) mentine ordinea publica in imediata apropiere a unitatilor de inva{imant publice, a unititilor
sanitare publice, in parcérile auto aflate pe domeniul public sau privat al unititii/subdiviziunii
administrativ - teritoriale, in zonele comerciale si de agrement, in parc , piatd, precum si in alte
asemenea locuri publice aflate in proprietatea si/sau in administrarea unititii administrativ -
teritoriale;

¢) participd, impreuna cu autoritatile competente previzute de lege, potrivit competentelor, la
activitdti de salvare si evacuare a persoanelor si bunurilor periclitate de calamititi naturale ori
catastrofe, precum si de limitare si inlaturare a urmarilor provocate de astfel de evenimente;

d) actioneazd pentru identificarea cersetorilor, a copiilor lipsiti de supravegherea si ocrotirea
périntilor sau a reprezentantilor legali, a persoanelor fira adapost si procedeazi la incredintarea
acestora serviciului public de asistenta sociala in vederea solutionarii problemelor acestora, in
conditiile legii;

€) constatd contraventii i aplicd sanctiuni, potrivit competentei, pentru nerespectarea legislatiei
privind regimul de detinere a cdinilor periculosi sau agresivi, a celei privind programul de
gestionare a cinilor fard stdpan si a celei privind protectia animalelor si sesizeaza serviciile
specializate pentru gestionarea cdinilor fara stapan despre existenta acestor caini si acordi sprijin
personalului specializat in capturarea si transportul acestora la addpost;

f) asigura protectia personalului din aparatul de specialitate al primarului, din institutiile sau
serviciile publice de interes local la efectuarea unor controale ori actiuni specifice;

g) participa, impreund cu alte autoritati competente, la asigurarea ordinii si linistii publice cu
ocazia mitingurilor, marsurilor, demonstratiilor, procesiunilor, actiunilor de pichetare, actiunilor
comerciale promotionale, manifestarilor cultural - artistice, sportive, religioase sau comemorative,
dupd caz, precum si a altor asemenea activitati care se desfagoara in spatiul public si care implica
aglomeréri de persoane;

h) asigura paza bunurilor si obiectivelor aflate in proprietatea unitatii/subdiviziunii administrativ -
teritoriale si/sau in administrarea autoritatilor administratiei publice locale sau a altor
servicii/institugii publice de interes local, stabilite de consiliul local;

i) constata contraventii si aplica sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind
convietuirea sociald stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritatilor administratiei publice
centrale si locale, pentru faptele constatate in raza teritoriald de competenti ;

j) executa, in conditiile legii, mandatele de aducere emise de organele de urmirire penala si
instantele de judecata care arondeazi unitatea/subdiviziunea administrativ - teritoriala, pentru
persoanele care locuiesc pe raza de competenta;

k) participd, aldturi de Politia Romana, Jandarmeria Romani si celelalte forte ce compun  sistemul
integrat de ordine si sigurantd publicd, pentru prevenirea si combaterea infractionalititii stradale;
I) coopereaza cu centrele militare zonale in vederea inméanirii ordinelor de chemare 1a mobilizare
si/sau de clarificare a situatiei militare a rezervistilor din Ministerul Apéririi Nationale;

m) asigurd masuri de protectie a executorilor judecitoresti cu ocazia executrilor silite;

n) acorda, pe teritoriul unitdtii administrativ - teritoriale, sprijin imediat structurilor competente cu
atributii in domeniul mentinerii, asigurérii si restabilirii ordinii publice.

IL. in domeniul circulatiei pe drumurile publice, politia locali are urmitoarele atributii:

a) asigura fluenta circulafiei pe drumurile publice din raza teritoriald de competenta, avand dreptul
de a efectua semnale regulamentare de oprire a conducatorilor de autovehicul exclusiv pentru
indeplinirea atributiilor conferite de prezenta lege in domeniul circulatiei pe drumurile publice;

b) verifica integritatea mijloacelor de semnalizare rutiera si sesizeaza nereguli constatate privind
functionarea semafoarelor, starea indicatoarelor si a marcajelor rutiere si acorda asistenta in zonele
unde se aplica marcaje rutiere;
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¢) participd la actiuni comune cu administratorul drumului pentru inliturarea efectelor fenomenelor
naturale, cum sunt: ninsoare abundents, viscol, vant puternic, ploaie torentiala, grindina, polei si
alte asemenea fenomene, pe drumurile publice;

d) participd, impreund cu unitétile/structurile teritoriale ale Politiei Romane, la asigurarea
masurilor de circulatie ocazionate de adunari publice, mitinguri, marsuri, demonstratii, procesiuni,
actiuni de pichetare, actiuni comerciale promotionale, manifestiri cultural - artistice, sportive,
religioase sau comemorative, dupd caz, precum si de alte activitagi care se desfisoara pe drumul
public si implicd aglomerari de persoane;

e) sprijind unitéile/structurile teritoriale ale Politiei Romaéne in asigurarea masurilor de circulatie
in cazul transporturilor speciale si al celor agabaritice pe raza teritoriala de competenta;

f) acorda sprijin unitétilor/structurilor teritoriale ale Politiei Roméne in luarea masurilor pentru
asigurarea fluentei si sigurantei traficului;

g) asigurd, in cazul accidentelor soldate cu victime, paza locului acestor accidente si ia primele
masuri ce se impun pentru conservarea urmelor, identificarea martorilor si a faptuitorilor si, daci
se impune, transportul victimelor la cea mai apropiati unitate sanitar;

h) constatd contraventii i aplicd sanctiuni pentru incdlcarea normelor legale privind oprirea,
stationarea, parcarea autovehiculelor si accesul interzis ;

i) constatd contraventii si aplica sanctiuni pentru incilcarea normelor legale privind masa maxima
admisd si accesul pe anumite sectoare de drum, avand dreptul de a efectua semnale de oprire a
conducétorilor acestor vehicule ;

J) constata contraventii si aplica sanctiuni pentru incilcarea normelor rutiere de citre pictoni,
bicicligti, conducétori de mopede si vehicule cu tractiune animali;

k) constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru nerespectarea prevederilor legale referitoare la
circulatia in zona pietonald, in zona rezidential, in parcuri §i zone de agrement, precum si pe
locurile de parcare adaptate, rezervate si semnalizate prin semnul international pentru persoanele
cu handicap;

) aplica prevederile legale privind regimul juridic al vehiculelor fara stdpan sau abandonate pe
terenuri apartinand domeniului public sau privat al statului ori al unititilor/subdiviziunilor
administrativ - teritoriale;

m) coopereaza cu unitdtile/structurile teritoriale ale Politiei Romane pentru identificarea
detindtorului/utilizatorului autovehiculului ridicat ca urmare a stationarii neregulamentare sau al
autovehiculelor abandonate pe domeniul public.

II1. in domeniul disciplinei in constructii si al afisajului stradal, politia locali are
urmitoarele atributii:

a) efectueaza controale pentru identificarea lucrarilor de constructii executate fira autorizatie de
construire sau desfiintare, dupi caz, inclusiv a constructiilor cu caracter provizoriu;

b) efectueazi controale pentru identificarea persoanelor care nu respecti autorizatia de executare a
lucrdrilor de reparatii ale partii carosabile si pictonale;

¢) verificd respectarea normelor legale privind afisajul publicitar, afisajul electoral si orice altd
forma de afisaj/reclami, inclusiv cele referitoare la amplasarea firmei la locul de desfasurare a
activitatii economice;

d) participa la actiunile de demolare/dezmembrare/ dinamitare a constructiilor efectuate fara
autorizatie pe domeniul public sau privat al unitatii/subdiviziunii administrativ - teritoriale ori pe
spatii aflate in administrarea autoritatilor administratiei publice locale sau a altor institutii/servicii
publice de interes local, prin asigurarea protectiei perimetrului si a libertatii de actiune a
personalului care participd la aceste operatiuni specifice;
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e) constatd, dupd caz, conform atributiilor stabilite prin lege, contraventiile privind disciplina in
domeniul autorizirii executdrii lucrdrilor in constructii si inainteaza procesele - verbale de
constatare a contraventiilor, in vederea aplicarii sanctiunii, sefului compartimentului de specialitate
care coordoneazd activitatea de amenajare a teritoriului si de urbanism .

IV. in domeniul protectiei mediului, politia locali are urmiitoarele atributii:

a) controleazd respectarea prevederilor legale privind conditiile de ridicare, transport si depozitare
a deseurilor menajere si industriale;

b) sesizeazd autoritatilor si institutiilor publice competente cazurile de nerespectare a normelor
legale privind nivelul de poluare, inclusiv fonici;

¢) participa la actiunile de combatere a zoonozelor deosebit de grave si a epizootiilor;

d) identificd bunurile abandonate pe domeniul public sau privat al unititii/subdiviziunii
administrativ - teritoriale sau pe spatii aflate in administrarea autoritatilor administratiei publice
locale ori a altor institutii/servicii publice de interes local si aplicd procedurile legale pentru
ridicarea acestora;

e) verifica igienizarea surselor de apa, a malurilor, a albiilor sau cuvetelor acestora;

f) verifica asigurarea salubrizirii strizilor, a ciilor de acces, a zonelor verzi, a rigolelor,
indepartarea zdpezii §i a ghetii de pe ciile de acces, dezinsectia si deratizarea imobilelor;

g) verifica existenta contractelor de salubrizare incheiate de cétre persoane fizice sau juridice,
potrivit legii;

h) verifica ridicarea deseurilor menajere de operatorii de servicii de salubrizare, in conformitate cu
graficele stabilite;

i) verificd gi solutioneaza, potrivit competentelor specifice ale autoritatilor administratiei publice
locale, sesizdrile cetafenilor privind nerespectarea-normelor legale de protectie a mediului si a
surselor de apd, precum si a celor de gospodarire alocalititilor;

j) constatd contraventii si aplica sanctiuni pentru incilcarea normelor legale specifice realizarii
atributiilor prevazute la lit. a) - j), stabilite in sarcina autorittilor administratiei publice locale.

V. In domeniul activititii comerciale, politia localii are urmitoarele atributii:

a) actioneaza pentru respectarea normelor legale privind desfasurarea comertului stradal si a
activitatilor comerciale, respectiv a conditiilor i a locurilor stabilite de autorititile administratiei
publice locale;

b) verificé legalitatea activitatilor de comercializare a produselor desfasurate de operatori
economici, persoane fizice si juridice autorizate si producatori particulari in pietele agroalimentare,
targuri si oboare, precum si respectarea prevederilor legale de catre administratorii pietelor
agroalimentare;

¢) verifica existenta la locul de desfasurare a activitatii comerciale a autorizatiilor, a aprobarilor, a
documentelor de provenientd a marfii, a buletinelor de verificare metrologici pentru cantare, a
avizelor si a altor documente stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritatilor
administratiei publice centrale si locale;

d) verifica respectarea normelor legale privind comercializarea obiectelor cu caracter religios;

e) verificd respectarea normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare si a locurilor de
comercializare a produselor din tutun si a biuturilor alcoolice;

f) verifica respectarea prevederilor legale privind orarul de aprovizionare si functionare al
operatorilor economici;

g) identificd marfurile si produsele abandonate pe domeniul public sau privat al unitatii

>\§ ey
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administrativ - teritoriale sau pe spafii aflate in administrarea autorititilor administratiei publice
locale ori a altor servicii/institutii de interes local si aplica procedurile legale de ridicare a acestora;
h) verifica respectarea regulilor si normelor de comert si prestari de servicii stabilite prin acte
normative in competenta autoritagilor administratiei publice locale;

i) coopereazi si acorda sprijin autoritétilor de control sanitar, de mediu si de protectie a
consumatorilor in exercitarea atributiilor de serviciu specifice domeniului de activitate al acestora;
J) verifica respectarea obligatiilor ce revin operatorilor economici cu privire la afisarea preturilor, a
produselor comercializate si a serviciilor si sesizeaza autorititile competente in cazul in care
identifica nereguli;

K) verifica si solutioneaza, in conditiile legii, petitiile primite in legturi cu activitati de productie,
comert sau prestéri de servicii desfisurate in locuri publice cu Incélcarea normelor legale;

1) constata contraventii si aplica sanctiuni pentru incalcarea normelor legale specifice realizirii
atributiilor prevazute la lit. a) - j), stabilite in sarcina autoritatilor administratiei publice locale.

VL. Alte atributii stabilite prin lege si necuprinse in prezenta fisa de post.

In exercitarea atributiilor ce i revin, potrivit legii, politistul local are urmitoarele drepturi
principale:

a) sd efectueze control preventiv asupra persoanei si/sau bagajului acesteia in urmétoarele situatii:
existd indicii clare ci s-a savarsit, se sivarseste sau se pregiteste sivarsirea unei infractiuni sau
persoana participa la manifestéri publice organizate in locuri in-care este interzis accesul cu arme,
produse ori substante periculoase;

b) sd invite la sediul politiei locale persoanele a caror prezenta este necesari pentru indeplinirea
atributiilor, prin aducerea la cunostintd, in scris, a scopului si a motivului invitatiei;

¢) sa solicite sprijinul cetéfenilor pentru identificarea, urmdrirea i prinderea persoanelor care au
comis fapte de natura penala sau contraventionali;

d) s poarte 1 sa foloseascd, in conditiile prezentei legi si numai in timpul serviciului, armamentul,
munitia si celelalte mijloace de aparare si interventie din dotare;

e) si foloseascd forta, in conditiile legii, proportional cu starea de fapt care justifica utilizarea
acesteia, in cazul nerespectarii dispozitiilor pe care le-a dat in exercitarea atributiilor de serviciu;
f) sa legitimeze i si stabileasca identitatea persoanelor care incalca dispozitiile legale ori sunt
indicii ca acestea pregétesc sau au comis o fapta ilegali;

g) sa conduci la sediul politiei locale sau al unitafilor/structurilor teritoriale ale Politiei Romane pe
cei care prin actiunile lor pericliteaza integritatea corporala, sdnitatea sau viata persoanelor,
ordinea publicd ori alte valori sociale, precum si persoanele suspecte de savarsirea unor fapte
ilegale, a cdror identitate nu a putut fi stabilita in conditiile legii. Verificarea situatiei acestor
categorii de persoane si luarea masurilor legale, dupi caz, se realizeazi in cel mult 12 ore din
momentul depistarii, ca masurd administrativi.

D. Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire :Politist local

2.Clasa : 1

3.Gradul profesional : asistent

4.Vechimea in specialitate necesard - minim un an
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E. Sfera relationald a titularei postului

1. Sfera relationali interni :

a) Relatii ierarhice :

- subordonat fata de : Primar

- superior pentru - nu este cazul

b) Relatii functionale : cu celelalte compartimente

c¢) Relatii de control : nu este cazul
d) Relatii de reprezentare : nu este cazul.

2. Sfera relationald externia

a) cu autoritdfi si institutii publice : structurile teritoriale ale Politiei Roméne, instantele
Judecatoresti, autoritétile publice locale de pe raza de competent teritoriala si nu numai,
persoanele juridice si fizice cu care Comuna Butea se afla in raporturi juridice

b) cu organizatii internationale

c) cu persoane juridice private

3. Limite de competentd — pe teritoriul administrativ al U.A.T. Comunei Butea, judetul lasi
4. Delegarea de atributii si competentd - nu este cazul

F. Intocmit de :

1. Numele si prenumele ....Bilducd Marius
2. Functia publica de conducere : Secretar general de comund

3. Semnatura .
4. Data Intocmirii : 11.01.2021
G. Luat la cunostinde céiitre ocupanta postului

1. Numele si prenumele :

2. Semnatura : ....
3. Data :
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JUDETUL IASI Anexa nr.2 la Dispozitia nr.4 /11.01.2021
COMUNA BUTEA
PRIMARIA COMUNEI BUTEA

Bibliografie
pentru ocuparea, pe perioadd nedeterminata a functiei publice vacanti de Consilier,
clasa I, grad profesional superior, din compartimentul de evidenta a persoanelor din
Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Butea , cu atributii pe linie
de : informaticd, analizi-sintez4, secretariat si relatii cu publicul

1. Constitutia Romaniei, republicati ;

2. O.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare
de evidentd a persoanelor, cu modificarile si completirile ulterioare;

3. H.G. nr.2104/2004, privind criteriile de dimensionare a numarului de functii din aparatul de
specialitate S.P.C.L.E.P., constituirea patrimoniului si managementul resurselor umane,
financiare si materiale, cu modificarile si completirile ulterioare;

4. 0.U.G. nr. 97/2005, privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor
romani, cu modificdrile si completarile ulterioare:

5. H.G. nr.1375/2006, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor
legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetdtenilor romani;

6. Regulamentul (UE) 2016/679 din 27.04.2016 al Parlamentului European si al Consiliului
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si abrogarea Directivei 95/46/CE:

7. 0.U.G.nr.57/2019-Codul Administrativ;

8. H.G. nr.611/2008, pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare ;

9. Legea nr.286/2009, privind Codul penal ;

10. Legea nr.187/2012, pentru punerea in aplicare a Legii nr. 286/2009, privind Codul penal.
L

11. O.G. nr.27/2002, privind
modificarile si complefagh

Secretar general de comuni ,
Baliucd Marius

N

Primar,
Anti Anton
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JUDETUL IASI Anexa nr.5 la Dispozitia nr.4 /11.01.2020
COMUNA BUTEA
PRIMARIA COMUNEI BUTEA

Conditiile pentru participarea la concursul ce se va organiza
in vederea ocupirii, pe perioada nedeterminati, a functiei publice vacante de
Consilier, clasa I, grad profesional superior, din compartimentul de evidenti a
persoanelor din cadrul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor
Butea , cu atributii pe linie de : informatica, analiza-sinteza, secretariat si relatii cu
publicul

A.Conditii generale :

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romaénia;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publicd. Atestarea starii
de sandtate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie,
respectiv pe baza de evaluare psihologica organizatd prin intermediul-unitdtilor specializate
acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii i vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
Justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savérsite cu intentie care ar face-o incompatibila
cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post
- condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea
in executarea céreia a sdvarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

j) nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munci
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrétor al securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia

specifica.

B.Conditii specifice :
d) studiile necesare participarii la concursul de recrutare - studii superioare de lunga durata,

absolvite cu diploma de licenta ori echivalenta ;
e) vechime in specialitatea studiilor necesare participdrii la concursul de recrutare, minim 5 ani;

PRIMAR,
ANTON ANTI Secretar general de comuna,

Balduca Marius

iy


http://cbs.wondershare.com/go.php?pid=5261&m=db

Remove Watermark Now

JUDETUL IASI
COMUNA BUTEA

PRIMARIA COMUNEI BUTEA

Anexa nr.8 la Dispozitia nr.4 /11.01.2021

FISA POSTULUI

C. Informatii generale privind postul

1.Denumirea postului : Consilier, clasa I, grad profesional superior, in compartimentul de
evidenia a persoanelor din cadrul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor
Butea

2. Nivelul postului — de executie

3. Scopul principal al postului - opereaza in Registrul National de Evidenta a Persoanelor
(R.N.E.P.), datele privind persoana fizica in baza comunicarilor inaintate de ministere si alte
autoritéti ale administratiei publice centrale si locale, precum si a documentelor prezentate de
cetditeni cu ocazia solutiondrii cererilor acestora

D. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate : absolvent/a de studii superioare de lunga durata

2. Perfectionari(specializiri) : dupd numirea in functia publica, ocupantul/ ocupanta acesteia este
obligat/d ca, in termen de un an, s& urmeze si sa absolve un program de formare initiala ;

3.Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) : Word, Excel, aplicatii
informatice specifice efectudrii de operatiuni in Registrul National de Evidenti a Persoanelor
(RNEP), s.a.

4. Limbi strdine (necesitate si nivel) — nu este cazul ;

5.Abilitagi , calitati si aptitudini necesare : abilitatile de comunicare; capacitatea de analizi si
sintezd; abilitafile impuse de functie; cunoasterea specificului administratiei publice ; rapiditatea
si calitatea indeplinirii sarcinilor alocate; punctualitate, disciplina si responsabilitate;

6.Cerinte specifice : competente in domeniul tehnologiei informatiei, atestate prin
diplomd/adeverinta eliberata de institutiile acreditate i recunoscute de ministerul educatiei

7. Competentd manageriald — nu este cazul.

C. Atributiile postului :

1. Pe linie informaticd Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al comunei
Butea are urmatoarele atributii:

a) actualizarea Registrul National de Evidenta a Persoanelor (R.N.E.P.), cu datele privind persoana
fizica in baza comunicdrilor inaintate de ministere si alte autoritati ale administratiei publice
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centrale i locale, precum si a documentelor prezentate de cetifeni cu ocazia solutionarii cererilor
acestora,

b) actualizarea Registrul National de Evidenta a Persoanelor cu mentiunile operative, precum si cu
informatiile preluate din comunicarile primite;

¢) preaia in Registrul National de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana fizica, in baza
comunicdrilor nominale pentru nascutii vii, cetiteni roméani, ori cu privire la modificarile
intervenite in statutul civil al persoanelor in vérsta de 0-14 ani, precum si datele privind
persoanele decedate;

d) preia in sistem informatizat imaginea cetétenilor care soliciti eliberarea actelor de identitate sau
care solicitd inscriere mentiunii de stabilire a resedintei in buletinul de identitate;

e) opereaza in Registrul National de Evidenta a Persoanelor data inmandrii cirtilor de identitate si
a cartilor de identitate provizorii;

f) clarifici neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din teren,
respectiv din documentele cetdtenilor;

g) opereaza corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de Evidenti a
Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificiri sau semnalate de ali utilizatori);

h) desfagoara activita{i pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum si a utilizatorilor
la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces etc);

i) executd activitafi pentru intrefinerea preventiva a echipamentelor din-dotare;

k) evidentiaza incidentele de aplicatie si le solutioneaza pe cele referitoare la hardware si sistem de
operare;

I) participa la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de bazi si de aplicatie pe
echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreuni cu specialistii
B.J.AB.D.E.P.

m) asigurd inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de service;

n) asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si ia masuri de prevenire a scurgerii de
informatii clasificate si secrete de serviciu;

o) formuleazi propuneri pentru imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc;

p) indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Evidenta a Persoanelor,
reglementate prin acte normative,

II. in domeniul analizi-sintezi, secretariat si relatii cu publicul, Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor al comunei Butea are urmitoarele atributii principale:

a) primeste, inregistreaza si tine evidenta ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor, regulamentelor,
stampilelor si sigiliilor, asigurand repartizarea lor in cadrul serviciului;

b) verifica modul in care se aplica dispozitiile legale cu privire la apararea secretului de stat si de
serviciu, modul de manipulare si de pastrare a documentelor secret de serviciu;
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¢) organizeaza i asigurd intrefinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic neoperativ
constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in materie;

d) asigurd inregistrarea intrarii / iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in vederea
arhivarii;

e) repartizeazd si expediazd corespondenta dupd executarea operatiunilor de inregistrare in
registrele special destinate;

f) asigurd primirea si inregistrarea petitiilor si urmireste rezolvarea acestora in termenul legal;

g) organizeazad si desfasoard activitatea de primire in audientd a cetitenilor de citre conducerea
serviciului sau lucratorul desemnat;

h) centralizeaza principalii indicatori realizati, verificd modul de indeplinire a sarcinilor propuse si
intocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele activitatilor desfagurate periodic;

i) transmite serviciului public comunitar judetean de evidentd a persoanelor, sintezele si analizele
Intocmite;

j) asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezultate din
activitatea de profil

III. Alte atributii stabilite prin lege si necuprinse in prezenta fisi de post.

D. Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire . Consilier
2.Clasa : 1
3.Gradul profesional : superior
4.Vechimea in specialitate necesard - minim cinci ani

E. Sfera relationala a titularei postului

5. Sfera relationali interna :

a) Relatii ierarhice :

- subordonat fata de : Primar

- superior pentru - nu este cazul

b) Relatii functionale : cu celelalte compartimente
¢) Relatii de control : nu este cazul

d) Relatii de reprezentare : nu este cazul.

6. Sfera relationala externa

a) cu autoritafi si institufii publice : Directia Judeteana de Evident3 a Persoanelor si
Administrare a Bazelor de date, autoritatile publice locale, persoane fizice de pe raza de
competenta teritoriala
b) cu organizatii internationale -

¢) cu persoane juridice private -
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7. Limite de competentd — pe teritoriul administrativ al U.A.T. Comunei Butea, judetul lasi
8. Delegarea de atributii si competentd - nu este cazul

F. Intocmit de :

1. Numele si prenumele ....Bélducd Marius
2. Functia publicd de conducere : Secretar general de comuni

3. Semndtura .
4. Data intocmirii : 11.01.2021
G. Luat la cunostinde citre ocupantul/a postului

1. Numele si prenumele :

2. Semnitura ; ....
3. Data :
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JUDETUL IASI Anexa nr.3 la Dispozitia nr.4 /11.01.2021
COMUNA BUTEA
PRIMARIA COMUNEI BUTEA

Bibliografie
pentru ocuparea, pe perioadd nedeterminata a functiei publice vacantd de Consilier, clasa I, grad
profesional asistent, din compartimentul de evidenta a persoanelor din cadrul din Serviciului
Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Butea , cu atributii pe linie de evidenta a
persoanelor si eliberarii actelor de identitate

1. Constitutia Romaniei, republicati ;

2. 0.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare

de evidenta a persoanelor, cu modificérile si completarile ulterioare;

3. H.G. nr.2104/2004, privind criteriile de dimensionare a numarului de functii din aparatul de

9.

1
1

specialitate S.P.C.L.E.P., constituirea patrimoniului si managementul resurselor umane,
financiare si materiale, cu modificéarile si completirile ulterioare;

. 0.U.G. nr. 97/2005, privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele-de identitate-ale cetitenilor
romdani, cu modificarile si completarile ulterioare;

. H.G. nr.1375/2006, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitard a dispozitiilor
legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetatenilor roméni;

. Regulamentul (UE) 2016/679 din 27.04.2016 al Parlamentului European si al Consiliului
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si abrogarea Directivei 95/46/CE;

. 0.U.G.nr.57/2019-Codul Administrativ;

. H.G. nr.611/2008, pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare ;

Legea nr.286/2009, privind Codul penal ;
0. Legea nr.187/2012, pentru punerea in aplicare a Legii nr. 286/2009, privind Codul penal.

1. O.G. nr.27/2002, privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, republicati cu
modificarile si completdrile ulterioare ;

\\\\\

Primar,
Anti Anton

Secretar general de comuni ,
\ Balduca Marius

M
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JUDETUL IASI Anexa nr.6 la Dispozitia nr.4 /11.01.2020
COMUNA BUTEA
PRIMARIA COMUNEI BUTEA

Conditiile pentru participarea la concursul ce se va organiza
in vederea ocupirii, pe perioadi nedeterminati, a functiei publice vacante de Consilier,
clasa I, grad profesional asistent, din compartimentul de evidenti a persoanelor din cadrul
Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Butea, cu atributii pe linie de
evidentd a persoanelor si eliberirii actelor de identitate

A.Conditii generale :

a) are cetdtenia romana si domiciliul in Romaénia;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic si exercite o functie publici. Atestarea stirii
de s@nitate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie,
respectiv pe baza de evaluare psihologica organizata prin intermediul unitatilor specializate
acreditate in conditiile legii;

f) indeplinegte conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infiiptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savérsite cu intentie care ar face-o incompatibila
cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post
- condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori activitatea
in executarea céreia a sdvarsit fapta, prin hotédrare judecatoreasca definitivé, in conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia

specifica.

B.Conditii specifice :
f) studiile necesare participdrii la concursul de recrutare - studii superioare de lunga durata,

9 necesare participdrii la concursul de recrutare, minim 1 an;
AT

Secretar general de comuna,
Bilauei Marius

i\
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JUDETUL IASI
COMUNA BUTEA
PRIMARIA COMUNEI BUTEA Aprob
Primar, i
ANTI ANTON /
Anexa nr.9 la Dispozitia nr.4 /11.01.2021

FISA POSTULUI

E. Informatii generale privind postul

1.Denumirea postului : Consilier, clasa I, grad profesional asistent din compartimentul de
evidentd a persoanelor din cadrul Serviciului Public Comunitar Local de Evident a Persoanelor
Butea

2. Nivelul postului — de executie

3. Scopul principal al postului - primeste, analizeaza si solutioneaza cererile pentru eliberarea
actelor de identitate, cartilor de alegator, stabilirea domiciliului, inscrierea 1n actul de identitate a
mentiunii privind stabilirea resedintei si inmaneaza solicitantilor documentele in cauzi

F. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate : absolvent/a de studii superioare de lungi durati

2. Perfectiondri (specializari) : dupa numirea in functia publica, ocupantul/ ocupanta acesteia
este obligat/d ca, in termen de'un an, sd urmeze si sd absolve un program de formare initiala ;

3.Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) : Word, Excel, aplicatii
informatice specifice efectudrii de operatiuni in Registrul National de Evidenti a Persoanelor
(RNEP), s.a.

4. Limbi striine (necesitate si nivel) — nu este cazul ;

5.Abilitati , calitati si aptitudini necesare : abilitatile de comunicare; capacitatea de analizi si
sintezd; abilitatile impuse de functie; cunoasterea specificului administratiei publice ; rapiditatea
si calitatea indeplinirii sarcinilor alocate; punctualitate, disciplind si responsabilitate;

6.Cerinte specifice : competente in domeniul tehnologiei informatiei, atestate prin
diplomé/adeverinia eliberatd de institutiile acreditate si recunoscute de ministerul educatiei

7. Competentd manageriald — nu este cazul.
C. Atributiile postului :

a) primeste, analizeazd i solufioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate, cértilor
de alegdtor, stabilirea domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind

stabilirea resedintei si inmaneaza solicitantilor documentele in cauzi;
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b) primeste i solutioneaza cererile de eliberarea a actelor de identitate pentru persoanele care
isi schimbd domiciliul din strainitate in Romaénia;

c¢) primeste si solufioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor
internate in unitdti sanitare si de protectie sociald, precum si ale celor aflate in locurile de
retinere §i de arest preventiv din cadrul unitatilor de politie sau in penitenciar din zona de
responsabilitate si inmaneazid documentele solicitate;

d) inregistreaza toate cererile, in registrele corespunzitoare fiecirei categorii de lucrari, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

e) raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise in
formularele necesare eliberarii actelor de identitate;

f) desfasoara activititi de primire, examinare si rezolvare a petitiilor cetitenilor;

g) furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresi ale persoanei catre
autoritdfile si institufiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si citre
cetateni;

h) efectueaza verificari in Registrul National de Evidenta a Persoanelor, in REN-FEC si in
evidenta manuald (FEL) cu privire la schimbarea numelui pe cale adminsitrativa, in
conditiile in care lucritorul de stare civila nu are posibilitatea de a le efectua;

i) identifica - in baza mentiunilor operative - elementele urmrite, cele cu interdictia prezentei
in anumite localitati etc. i anunta unitatile de politie in vederea ludrii masurilor legale care
se impun;

J) colaboreazd cu unitafile de politie, participand la actiunile si controalele organizate de
acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte unitati de
cazare turisticd, in vederea identificarii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de evidenta
a persoanelor, precum si a celor urmdérite in temeiul legii, precum si cu politia locald
potrivit atributiilor ce le revin pe linie de evidenti a persoanelor;

k) asigurd colaborarea gi schimbul de informatii cu unitigile operative ale M.A.L, in scopul
realizdrii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;

1) solutioneaza cererile formatiunilor operative din M.A.I, S.R.L., S.P.P., Justitie, Parchet,
M.Ap.N., privind verificarea si identificarea punctuali a persoanelor fizice;

m) acordd sprijin in vederea identificarii operative a persoanelor internate in unitati sanitare si
de protectie sociald, ce nu poseda asupra lor acte de identitate;

n) formuleazad propuneri pentru imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru
etc;

0) intocmeste situatiile statistice si analizele activitatilor desfisurate lunar, trimestrial,
semestrial si anual in cadrul serviciului;

p) asigura gestiunea cartilor de identitate provizorii si intocmeste procesele-verbale de scidere
din gestiune;

q) raspunde de activitatile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei specifice;

r) organizeazd, asigurd conservarea si utilizeazi, in procesul muncii, evidentele locale
manuale;

s) asigurd protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum si
securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

t) sesizeazd disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidentd a persoanelor si
raporteaza disparitia acestora pe cale ierarhic;

u) raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeaza activitatea pe linia regimului de evident3 a persoanelor;

v) constatd contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

w) indeplineste si alte atributii specifice activititii de evidenta a persoanelor, reglementate prin
acte normative.
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I11. Alte atributii stabilite prin lege si necuprinse in prezenta fisi de post.

D. Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire : Consilier
2.Clasa : 1
3.Gradul profesional : asistent
4.Vechimea in specialitate necesard - minim un an

E. Sfera relationala a titularei postului

9. Sfera relationald interni :

a) Relatii ierarhice :

- subordonat fatd de : Primar

- superior pentru - nu este cazul

b) Relatii functionale : cu celelalte compartimente

c¢) Relatii de control : nu este cazul
d) Relatii de reprezentare : nu este cazul.

10. Sfera relationald externa
a) cu autoritdii si institutii publice : Directia Judeteani de Evident a Persoanelor si
Administrare a Bazelor de date, autoritatile publice locale; ‘persoane fizice de pe raza de
competentd teritoriala
b) cu organizatii internationale -
¢) cu persoane juridice private -

11. Limite de competenta — pe teritoriul administrativ al U, A.T. Comunei Butea, Jjudetul lasi
12. Delegarea de atributii si competentd - nu este cazul

F. Intocmit de :

1. Numele si prenumele ....Bilduca Marius
2. Functia publica de conducere : Secretar gene&lde comuna

3. Semnitura
4. Data intocmirii : 11.01.2021
G. Luat la cunostinde citre ocupantul/a postului

1. Numele si prenumele :

2. Semnatura : ....
3. Data :
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