JUDETUL IASI
COMUNA BUTEA

PRIMARIA COMUNEI] BUTEA
DISPOZITIA nr.115

Anti Anton, primarul comunci Butea, judetul Iasi,

luiind in considerare:

- Referawl n.37071/19.03.2024. intoemit de d-na Al 'allle - Me@e inspector in compartimentul
contabil din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Butea. Judetul lasi, conform
carula mai sus numita afirma ci s-a achitat de sarcinile ce i-au fost trasate prin Dispozitia
nr329/2023. respectiv de a aduce la indeplinire masurile stabilite de Curtea de Conturi . solicita ..
¢a In continuare si exercite atributiile din fisa postului..;

- Dispozitia nr.93/31.03.2021, prin care d-na " " VdE® o fost numita in functia publici

de executie de inspeetor. clasa 1. grad profesional asistent. gradatia 2,

aviind in vedere dispozitiile legale, respectiv:

=art.155, alin.(1). alin.(4). lit...a.. alin.(5), lit...e.. art.512. alin.(6) si alin.(7) si art.514 din O.U.G. nr.57 din
2019, cu modificarile si completarile ulterioare:

- art.6. art.9. art.10, art. 11 i urmétoarele din Ordonanta Guvernului  nr.119/1999. privind
intern: si controlul financiar preventiv, republicata cu modificarile st completarile ulterioare:

- Ordinul ministrului finangelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfasoard activitatea de control financiar preventiv propriu. republicat in
M.O.nr.28/15.01.2016:;

- Legea nr.82 din 24 decembric 1991 a contabilitati. republicatd cu modificarile si completarile ulterioare:

- Legea nr.273/2006. privind finantele publice locale. cu modificarile st completarile ulterioare:

- Legea nr.554/200. privind contenciosul administrativ. cu modificirile si completarile ulterioare:

-art. 120 st art. 121 alin. (1) si (2) din Constitutia Roméanie. republicata;

- art.8 si art.9 din Carla europeana a autonomiei locale. adoptata la Strashourg la 15 octombrie 1985,

controlul

ratificata prin Legea nr. 199/1997;
In temeiul art. 196. alin.(1). lit...b.. din O.U.G. nr.57/2019. Codul administrativ.

DISPUNE :

Art.1 (1) Incepand cu data de 26 martie 2024 lisa postului d-nei Al M.lj.. se moditica astfel
cd aceasta se va prezenta conform anexei nr.] la prezenta dispozitie.

(2) Anexa nr.] face parte integranti din prezenta dispozitie.

Art.2. Atributiile privind controlul financiar preventiv delegate d-nei inspector AgilP Ml o
conform Dispozitiei nr. 546/11.12.2023. vor {i exercitate in continuare de mai sus numita, astfel ¢a aceste
atributii sunt reflectate in mod corespunzator in anexa nr.1 la prezenta dispozitie,

Art.3. (1) Prezenta dispozitie poate fi contestatd in termen de 30 de zile de la comunicare |
comunei Butea. judetul lasi.

(2) Contestatia se solutioneazi de primar in termen de 30 de zile calendaristice.
(3)impotriva masurilor dispuse de primar vi puteti adresa instantei de contencios administrativ. respectiv
Tribunalului Tasi. in termen de 30 de zile de la data comunicarii solutiondrii contestatied.

Artd. Secretarul general al comunei Butea. judetul lasi. va comunica un exemplar din p
L warului comunei Butea, Institutici Preiectului Judetului lasi. pentru controlul legalitatii,
icl. compartimentului - financiar — contabil. precum si d-nej A

a primarul

ezenta

dispoy

>4 Functionarilor Publ

AN

Data: 25.03.2024
Contrasemneazia pentru legalitate,
Secretar general al comunei,
Baliucd Marius, \;\
\ ¢\
R



JUDETUL IASI Aprob
COMUNA BUTEA PRIMAR
PRIMARIA COMUNEI BUTEA ANTI ANTON
Ancxa la Dispozitia nr. 115/25.03.2024
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FISA POSTULUI

A. Informatii generale privind postul

I.Denumirea postului : Inspector, clasa I. grad profesional asistent. gradatia 2
2. Nivelul postului — de executie
3. Scopul principal al postului - contabil

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

I. Studii de specialitate :absolvent/a de studii universitare absolvite cu diploma de licenta.
ori echivalenta

2. Perfectiondri/specializari : cursuri specifice activitifii din compartimentul financiar -
contabil;

3.Cunogstinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) : Word. Fxceel.
Visual I'ox Pro, s.a.- nivel mediu

4. Limbi straine (necesitate si nivel) - nu este cazul :

5.Abilitati . calitati si aptitudini necesare : cunoasterea specificului administratici publice :
rapiditatea i calitatea indeplinirii sarcinilor alocate: capacitatea de relationare cu
publicul: punctualitate, disciplina si responsabilitate:

0.Cerinte specifice : cunostinte de operare in programe informatice specifice
contabilitatii:

7. Competenid manageriala (cunostinfe de management. calitati si aptitudini manageriale)
— nu este cazul.

C. LAtributiile postului ;
conduce registrele de contabilitate conform Legii nr. 82/1991 :
se preocupa de executarea bugetului local de venituri si cheltuieli. cu respectarea prevederilor legale
face propuneri privind recuperarea pagubelor cauzate ;
colaboreaza cu personalul din cadrul compartimentului fiscal in vederea cresterii gradului de colectare
a taxelor si impozitelor locale datorate de catre contribuabili bugetului comunei;
asigura asistenta de specialitate consilierilor. in limita competentelor legale . la solicitarea acestora :
va intocmi referatele de specialitate pentru incheierea contractelor de inchiriere, concesiune, vinzare
si va anunia superiorului ierarhic asupra tuturor modificdrilor care intervin la contracte.
colaboreaza cu celelalle compartimente ale primariei. precum si cu institutiile subordonate
administrativ ;

8. respecta Regulamentul de Ordine Internd al primariei:
9. respecta caracterul de secret de serviciu pentru activitatile pe care le desfasoara in cadrul primariei.
10. stabileste dimensionarea veniturilor proprii pe capitole ale bugetului local,

11

- imtoemeste contul de incheiere a exercitiului bugetar si il supunc atentiei primarului pentru a (i
aprobat de consiliul local.

12.verifica si analizeaza propunerile de modificare a bugetului local. repartizarea pe trimestre, utilizarea

fondului de rezerva. pe care le supune atengiei primarului pentru a fi aprobat de consiliul local.

13. asigura asisten}a de specialitate pentru comisiile de specialitate.
4. urmareste executia bugetului si rectificarea acestuia pe parcursul anului bugetar in conditii de

15
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16. asigurd si raspunde de respectarea legalitiitii privind intocmirea si valorificarea tuturor documentelor

contabile prezentate pentru aprobare ordonatorului principal de credite.

17.colaboreaza cu celelalte servicii pentru intoemirea raportului anual ce se prezinta Consiliului Local.

I8. urmareste si raspunde de efectuarea cheltuielilor cu respectarea disciplinei financiare si informeaza
lunar ordonatorul principal de credite.

19. interpreteaza si prezinta datele cu privire la evolutia platilor si incasarilor.

20.analizeaza achizitiile publice si participa la licitatii impreuna cu Compartimentul achizitii publice. in
conformitate cu prevederile legale: face propuneri la documentatia de licitatie care se pune la
dispozitia contractantilor.

21.primeste. sub semnatura. petitiile care i se adreseaza . spre solutionare. conform OQ.G. nr.27 din
30.01.2002 si raspunde de solutionarea si comunicarea acestora petentului . in termenul legal:

22 are obligatia de a permite efectuarea controlului si de a pune la dispozifia organului de control orj a
superior ierarhic toate documentele contabile. evidentelor si a oricaror altor elemente materiale sau
valorice solicitate pe care le detine. in vederca cunoasterii realitayii obicetelor si surselor impozabile
sau taxabile:

23 raspunde material si disciplinar pentru pagubele produse. daca prin fapta si in legdturd cu munca a
cauzat pagube materiale institutiei/comunei:

24.exercita si alte atributii stabilite prin lege. hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale primarului:

25. participa la efectuarea receptiilor de lucrarile efectuate din fondurile din consiliul local

I Atributii delegate privind exercitarea controlului financiar preventiv
Competenta d-nei Ante Maria — Estera. se referd la urmitoarele documente si operatii:

- DESCHIDEREA, REPARTIZAREA SI MODIFICAREA CREDITELOR BUGETARE

1
Nr [Documentul supus I Limita Observatii
crt [controlului financiar valorica
preventiv
1 |Cererea pentru Maxima in Se verifica;
deschidere de credite | conditiile legii |- incadrarea creditelor bugetare solicitate in
bugetare prevederile bugetului ordonatorului principal de
credite. repartizate pe trimestre si luni si detaliate
contorm clasificatiei bugetare;
- daca sumele solicitate sunt stabilite si in functie de
creditele deschise neutilizate:
- daca cererea pentru deschiderea de credite se
incadreaza in limitele de cheltuieli aprobate de
Guvern;
- existenta justificarilor prin care ordonatorul probeaza
canu va inregistra in sold sume neutilizate la finele
perioadei pentru care se solicita deschiderea de credite
bugetare.
2 |Dispozitia bugetara Maxima in Se verifica:
(ordinul de plata) conditiile legii |- incadrarea sumelor din dispozitiile bugetare in
pentru repartizarea creditele bugetare aprobate ordonatorilor. repartizate
creditelor bugetare pe trimestre si luni si detaliate conform clasificatici
(alimentari) sau bugetare:
borderoul centralizator - daca sumele prevazute pentru repartizare sunt
al acestor documente cuprinse in cererea de deschidere de credite:
- existenta justificarilor prin care ordonatorul probeaza
ca nu va inregistra in sold sume neutilizate la finele
perioadei pentru care se solicia repartizarea de credite
L __|bugetare.
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Nr

crt

Documentul supus
controlufui financiar
preventiv

Limita
valorica

Observatil

[

Documentul pentru
modificarea
repartizarii pe
trimestre a creditelor
bugetare

(=)

Maxima in
conditiile legii

Se verilica:
- daca modificarea este in competenta de aprobare a

Ministerului Finantelor Publice sau a ordonatorilor
principali/ secundari. dupa caz:

- daca sumele propuse se incadreaza in prevederile
bugetare:

- concordanta propunerii de modificare cu obligatiile
ce decurg din actiuni si sarcini noi sau reprogramate.

Documentul pentru
efectuarea. incepand
cu trimestrul al 11-lea,
a virarilor de credite
bugetare:

- de la un capitol la alt
capitol al clasificatiei
bugetare:

- intre subdiviziuni ale
clasificatici bugetare
in cadrul aceluiasi
capitol. pentru bugetul
propriu si bugetele
institutiilor
subordonate:

- intre programe.

Maxima in
conditiile legii

Sc verifica:

- daca virarea de credite nu contravine prevederilor
Legii tinantelor publice, legilor bugetare anuale sau
legilor de rectilicare:

- existenta de justificari. detalieri si necesitati privind
executia pana la finele anului bugetar, a capitolului
si/sau subdiviziunii clasificatiei bugetare de la care se
disponibilizeaza, respectiv a capitolului si/sau
subdiviziunii clasificatiei bugetare la care se
suplimenteaza prevederile bugetare.

Dispozitia bugetara de
retragere a creditelor
bugetare. sau
borderoul centralizator
al acestora

Maxima in
conditiile legii

Se verifica:

- existenta creditelor bugetare deschise si neutilizate:
- daca retragerea de credite bugetare este temeinic
justificata:

- incadrarea operatiunii de retragere in termenul legal.
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(2). ANGAJAMENTE LEGALE DIN CARE REZULTA DIRECT SAU INDIRECT OBLIGATII

DE PLATA
Nr [Documentul supus Limita Observatii
crt {controlului financiar valorica
preventiy
1 [Contract / comanda  |Maxima in Se verifica:
de achizitit publice  |conditiile legii |- daca achizitia publica este prevazuta in programul
anual:
- existenta creditelor bugetare sau a creditelor de
angajament. dupa caz:
- respectarea legalitatii si regularitatii specifice
procedurii de achizitie publica:
- existenta aprobarii de catre conducatorul autoritatii
contractante a hotararii comisiei de evaluare / juriului
privind stabilirea ofertei castigatoare;
- rezervarea creditelor prin angajament bugetar la
nivelul valorii angajamentului legal:
- existenta avizului compartimentului juridic.
2 |Contract/ comanda |Maxima in Se verifica:
de achizitii publice  |conditiile legii |- daca achizitia publica este prevazuta in programul
finantate integral sau anual:
partial din eredite - existenta creditelor bugetare sau a creditelor de
externe rambursabile angajament, dupa caz:
si/sau din fonduri - respectarea legalitatii si regularitatii specifice
externe procedurii de achizitie publica;
nerambursabile - incadrarea obiectului contractului in categoria de
cheltuieli considerate eligibile. in conformitate cu
acordul sau conventia de finantare externa si cu
regulile fiecarui organism finantator;
- existenta avizelor organismului finantator pe
documentatie si pe caietele de sarcini;
- rezervarea creditelor prin angajament bugetar:
- existenta avizului compartimentului juridic.
3 [Contract de finantare |Maxima in Sc verifica:
(prevazut la art.4 alin. [conditiile legii |- daca solicitarea finantarii are temei legal:
(23 din Ordonanta de - exislenta creditelor bugetare:
urgenta a Guvernului - rezervarea creditelor prin angajament bugetar la
nr.60 / 2001) nivelul valorit angajamentului legal:
- daca in contractul de finantare este prevazuta
obligativitatea aplicarii prevederilor Ordonantei de
urgenta a Guvernului nr. 60/2001 pentru atribuirea
contractului de achizitic publica:
- existenta avizului compartimentului juridic.
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Acord subsidiar de
imprumut / acord
subsidiar

Maxima in
conditiile legii

Se verifica:

- incadrarea obiectului acordului subsidiar in
prevederile acordului de credit extern;

- concordanta termentlor acordului subsidiar cu cei
din acordul de credit extern:

- existenta avizului compartimentului juridic.

(4]

Proiect de conventie
de garantie aferenta
Acordului de garantie

Maxima in
conditiile legii

- incadrarea obicctului conventiei in prevederile
acordului de imprumut extern. acordului de garantie
sau prevederilor Hotararii Guvernului dupa caz:

- concordanta termenilor Conventici cu cei din
acordul de imprumut extern. acordul de garantie sau
prevederilor Hotararii Guvernului dupa caz:

- existenta avizului compartimentului juridic.

6

Proiect de scrisoare
de garantie pentru
imprumuturi externe
contractate de agenti
cconomici, regii
autonome, socictati
nationale. autoritati
ale administratiel
publice centrale.
parantate de stat

Maxima in
conditiile legii

Se verifica:

- concordanta termenilor serisorii de garantie cu cei
din acordul de imprumut extern:

- existenta conventiei de garantie semnata de garantat:
- existenta avizului compartimentului juridic.

Proiect conventie de
garantie care urmeaza
a 1 incheiata intre
Ministerul Finantelor
Publice. in calitate de
carant. si beneficiarul
serisorii de garantie

Maxima in
conditiile legii

- existenta semnaturii reprezentantului legal al unitatii
administrativ-teritoriale garantate:
- existenta avizului compartimentului juridic.

Proiect scrisoare de
garantie pentru
imprumut extern
contractat direct de o
autoritate a
administratier publice
locale. garantat de
stat

Maxima in
condititle legii

Se verifica:

- concordanta termenilor serisorii de garantie cu cei
din acordul de imprumut extern;

- existenta conventiel de garantic semnata de garantal:
- existenta avizului comparttimentului juridic.




Proiect conventie de
garantic care
urmeaza a
mcheiata intre
Ministerul Finantelor
Publice. in calitate de
garant. si
reprezentantul legal
al unitatii
administrativ-
teritoriale. in calitate
de parantat

Maxima in
condititle legii

10

Scrisoare
suplimentara (pentru
acordurile de
imprumut cu BDCHE)

Maxima 1n
conditiile legii

- existenta semnaturii reprezentantului legal al unitatii
administrativ-teritoriale garantate:
- existenta avizului compartimentului juridic.

Se verilica:
- concordanta intre conditiile din scrisoarea
suplimentara si Acordul cadru de imprumut.

Angajament de plati
pentru imprumuturi
externe primite de
Romania de la BDCE

Maxima in
conditiile legii

Se verifica:

- concordanta intre scadentele cuprinse in
angajamentul de plata si cele din serisoarea
suplimentara,

Contract de
concesionare sau
inchiriere in care
entitatea publica este
concesionar sau
chirias

Maxima in
conditiile legii

Se verifica:

- existenta ereditelor bugetare:

- respectarea prevederilor legale si a procedurilor
privind concesionarca sau inchirierea;

- rezervarea creditelor prin angajament bugetar la
nivelul valorii angajamentului legal:

- existenta avizului compartimentului juridic.

Acord pentru schimb
de experienta sau

documentare. pe baza

de reciprocitate, fara
transfer de valuta

Maxima in
conditiile legii

Se verilica:

- existenta creditelor bugetare;

- concordanta termenilor din acord privind obligatiile
financiare cu prevederile cadrului legal existent
{cheltuieli de protocol. delegare. taxe):

- mcadrarea devizelor de cheltuieli ale actiunilor ce
urmeaza a fi derulate in cadrul acordului. in limitele
lepale de cheltuieli:

- rezervarca creditelor prin angajament bugcetar la
nivelul obligatitlor financiare decurgand din
angajamentul legal:

-existema avizului compartimentului juridic.
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Actul intern de
decizic privind
organizarea
actiunilor de
protocol. a unor
manifestari cu
caracter cultural-
stintifie, sau a altor
actiuni cu caracter
specific. inclusiv
devizul estimativ pe
categorii de
cheltuieli

Maxima in
condititle legii

Se verifica:

- existenta creditelor bugetare:

- concordanta dintre natura obligatiiior financiare care
fac obicctul actului intern de decizie si prevederile
cadrului legal existent:

- incadrarea valorii devizului / categoriei de cheltueli
in limitele prevazute de normele legale:

- rezervarea creditelor prin angajament bugetar la
nivelul obligatiilor financiare decurgand din
angajamentul legal:

- existenta avizului compartimentului juridic.

th

Actul intern de
decizie privind
deplasarea in
strainatate. iclusiv
devizul estimativ de
cheltuieli

Maxima in
conditiile legii

- existenta creditelor bugetare:

- concordanta dintre natura si cuantumul obligatitlor
financiare care fac obiectul actului intern de decizie si
prevederile cadrului normativ existent (transport.
cazare, diurna. alte cheltieli);

- rezervarea creditelor prin angajament bugetar la
nivelul obligatitlor linanciare decurgand din
angajamentul legal.

16

Actul intern de
decizie privind
delegarea sau
detasarea in tara a
personalului.
inclusiv devizul
estimativ de
cheltuieli

Maxima in
conditiile legii

Se verifica:

- existenta creditelor bugetare:

- concordanta dintre natura si cuantumul obligatiilor
financiare care fac obiectul actului de decizie privind
delegarea sau detasarea si prevederile cadrului
normativ existent (transport, cazare. diurna. alte
cheltuieli);

- rezervarea creditelor prin angajament bugetar la
nivelul obligatiilor financiare decurgand din
angajamentul legal.

17

Ordinul / actul
intern de decizie
privind:

- angajarea sau
avansarea
personalului:

- acordarea
salariului de merit:
- numirea cu
caracter temporar a
personalului de
executie pe functii
de conducere:

- acordarea altor

drepturi salariale

Maxima in
conditiile legii

Se verifica:

- existenta creditelor bugetare:

- respectarea reglementarilor legale privind angajarea si
incadrarea personalului in limita posturilor aprobate si
stabilirea drepturifor salariale:

- rezervarea creditelor prin angajament bugetar la
nivelul obligatiilor financiare decurgand din
angajamentul legal:

- existenta avizului compartimentului juridic.




Contractul de Maxima in
comodat in care conditiile legii
entitatea publica are
calitatea de
comodatar

verifica:

- existenta creditelor bugetare:

- daca devizul / categoriile de cheltuieli se incadreaza
in limitele legale:

- rezervarca creditelor prin angajament bugetar la
nivelul cheltuielilor ce urmeaza a i suportate de
cntitatea publica:

- existenta avizului compartimentului juridic.

19 [Acordul de proiect |Maxima in Se verifica:
intre autoritatea conditiile legii |- existenta creditelor bugetare si/sau creditelor de
publica si investitor angajament:
(prevazut la art.6 - respectarca regularitatii specifice acordului de
alin(1) din proiect;
Ordonanta - stabilirea termenilor acordului. in concordanta cu
Guvernului cadrul normativ existent:
nr.16/2002) - rezervarea creditelor prin angajament bugetar:
- existenta avizului compartimentului juridic.
20 |Contract de Maxima in Se verifica:
parteneriat public-  [conditiile legii |- existenta creditelor bugetare si/sau creditelor de
privat angajament:
- respectarea regularitatii specifice contractului de
parteneriat public-privat;
- stabilirea termenilor contractului in concordanta cu
prevederile cadrului normativ:
- rezervarea creditelor prin angajament bugetar:
- existenta avizului compartimentului juridic.
21 [Conventie pentru Maxima in Se verifica:
acordarea de conditiile legii |- existenta de credite nerezervate prin angajament
imprumuturi bugetar si legal;

conform art.69 din
Legea nr.500 /2002

- daca institutia publica solicitanta a imprumutului se
incadreaza in prevederile art.69 din Legea nr.500/2002:
- daca institutia publica solicitanta a imprumutului a
intocmit un program credibil de realizare a veniturilor
proprii in vederea rambursarii imprumutului;

- rezervarea creditelor prin angajament bugetar la
nivelul valorii imprumutului;

- existenta avizului compartimentului juridic.
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(3). ORDONANTAREA CHELTUIELILOR

Nr
cr

Documentul supus
controlului financiar
preventiv

Limita
valorica

Observatii

Ordonantare de plata
privind achizitia publica de
produse. servicii sau lucrari

Maxima
n
conditiile
legii

- daca documentele justificative sunt cele
prevazute de normele legale:

- daca operatiunea de hichidare privind realitatea
faptelor si exactitatea sumei datorate este
certificata de compartimentul de specialitate
prin “Bun de plata™

- concordanta valorii cheltuielilor lichidate cu
suma ordonantata la plata si incadrarea acesteia
in angajamentul legal:

- incadrarea sumei ordonantate la plata in
subdiviziunea corespunzatoare a clasificatiei
bugetare pentru care exista angajament bugetar.

L

Cererea de valuta adresata
Bancii Nationale a
Romaniei in vederea
disponibilizarii de la
rezerva valutara a statului a
sumelor in valuta necesare
achitarii la extern a ratelor
de capital. dobanzilor,
comisioanelor si a altor
costuri provenite din
imprumuturi externe
contractate direct sau
garantate de stat

Maxima
in
conditiile
legii

Se verifica:

- concordanta dintre obligatiile inscrise in
acordul de imprumut. avizul de plata inaintat de
organismul international finantator si cererea de
valuta a entitatii publice:

- daca operatiunea de lichidare privind realitatea
faptelor si exactitatea sumei datorate este
certificata de compartimentul de specialitate prin
“Bun de plata™;

- incadrarea sumei ordonantate la plata in
subdiviziunca corespunzatoare a clasificatici
bugetare pentru care exista angajament bugelar
si legal.

5]

Ordonantare de plata
privind virarea catre Banca
Nationala a Romaniei a
contravalorti in leil a valuter
disponibilizate pentru
achitarca la extern a
obligatiilor de plata
rezultate din imprumuturile
externe contractate direct
sau garantate de stat

Maxima
in
conditiile
legii

Se verifica:

- concordanta dintre obligatiile inscrise in
acordul de imprumut. avizul de plata trimis de
finantatorul extern, avizul de lichidare si
mesajele swift ale Bancii Nationale a Romaniei
si cererea de valuta a entitatii publice:

- existenta surselor de finantare a contravalorii
in lei a sumei disponibilizate de Banca Nationala
a Romaniei;

- daca operatiunca de lichidare privind realitatea
faptelor si exactitatea sumei datorate este
certificata de compartimentul de specialitate prin
“Bun de plata™;

- incadrarea sumer ordonantate la plata in
subdiviziunea corespunzatoare a clasificatiei
bugetare pentru care exista angajament bugetar
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Cererea de valuta*#) sau
ordonantarea de plata
externa reprezentand
cotizatii, respectiv
contributii, taxe etc. la
diverse organisme
internationale

Maxima W Se verifica:

n
conditiile
legii

- concordanta dintre prevederile acordului,
conventiei sau protocolului si avizul de plata
transmis de organismul international. inclusiv a
termenului de plata:

- incadrarea sumei ordonantate la plata in
subdiviziunea corespunzatoare a clasificatiel
bugetare pentru care exisla angajament bugetar
si legal:

- daca operatiunea de lichidare privind realitatea
faptelor si exactitatea sumei datorate este
certificata de compartimentul de specialitate prin
“Bun de plata™.

L3}

Ordonantare de plata
pentru subventii,
transferuri. prime sau alte
plati din fonduri publice
acordate agentilor
economici sau altor
beneficiari legali

Maxima
n
conditiile
legii

Se verifica:
- legalitatea si regularitatea documentatici

Justificative. corespunzator prevederilor actulul

normativ care reglementeaza operatiunea si/sau
domeniul respectiv,

- daca operatiunea de lichidare privind realitatea
taptelor si exactitatea sumei datorate este
certificata de compartimentul de specialitate prin
“Bun de plata™

- incadrarea sumei ordonantate la plata in
subdiviziunea corespunzatoare a clasificatiei
bugetare pentru care exista angajament bugetar
si legal.

6

Ordonantare de plata
privind redevente. chirii
sau alte cheltuieli legate de
concesionare sau inchiriere

Maxima
in
conditiile
legii

Se venifica:

- daca documentele justificative sunt cele
prevazute de normele legale:

- daca operatiunea de lichidare privind realitatea
faptelor si exactitatea sumei datorate este
certificata de compartimentul de specialitate prin
“Bun de plata™;

- concordanta valorii cheltuielilor lichidate cu
suma ordonantata la plata si incadrarea acestela
in angajamentul legal:

- incadrarea sumei ordonantate la plata in
subdiviziunea corespunzatoare a clasificatic
bugetare pentru care exista angajament bugetar.

Ordonantarea de plata in
lei, ordonantarea de plata
externa sau ordonantarca
transferului valutar pentru
plati care se efectueaza din
conturile speciale ale
imprumuturilor
euvernamentale externe.

Maxima
in
condititle
legii

Se verifica:
- Jegalitatea si regularitatea documentatiei

Justificative, corespunzator prevederilor actulu

normativ care reglementeaza operatiunea:

- concordanta dintre facturile certificate de
beneficiar. prevederile contractelor / comenzilor
si suma ordonantata;

- daca operatiunca de lichidare privind realitatea
faptelor st exactitatea sumei datorate este
certificata de compartimentul de specialitate prin
“Bun de plata™

- incadrarea sumei ordonantate la plata in
subdiviziunea corespunzatoare a clasificatici
bugetare pentru care exista angajament bugetar

si legal. . T t
'.- —
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Ordonantare de plata
externa privind alte plati
decat cele aferente
imprumuturilor externe.

Maxima
n
conditiile
legit

.

Sc verifica:

- daca justificarile sunt corespunzatoare
prevederilor din normele legale. inclusiv a celor
stipulate in angajamentul legal:

- daca operatiunea de lichidare privind realitatea
taptelor si exactitatea sumei datorate ¢ste
certificata de compartimentul de specialitate prin
“Bun de plata™;

- Incadrarea sumei ordonantate la plata in
subdiviziunea corespunzatoare a clasificatiei
bugetare pentru care exista angajament bugetar
si legal.

9

Ordonantare de plata prin
acreditiv simplu sau
documentar in cadrul unu
contract extern finantat
printr-un imprumut extern

Maxiuma
in
conditile
legi

Se verifica:

- concordanta conditiilor incluse n acreditivul
emis cu prevederile din contractul extern:

- conditiile de plata incluse in contractul extern:
- incadrarea sumei ordonantate la plata in
subdiviziunea corespunzatoare a clasificatiel
bugetare pentru care exista angajament bugetar
si legal:

- daca operatiunea de lichidare privind realitatea
faptelor si exactitatea sumei datorate este
certificata de compartimentul de specialitate prin
“Bun de plata™

10

Ordonantare de avansuri (in
let) acordate unor terte
persoane juridice in cadrul
contractelor incheiate

Maxima
n
conditiile
legii

Se verifica:

- daca acordarea avansului respecta conditiile
specifice de legalitate st regularitate:

- incadrarea sumei ordonantate la plata in
subdiviziunea corespunzatoare a clasificatiei
bugetare pentru care exista angajament bugetar
st legal. precum siin prevederile contractului.

11

Ordonantare de plata
privind cheltuielile ce se
efectucaza din fonduri
primite de la persoanc

juridice sau fizice cu titlu de

donatie sau sponsorizare

Maxima
in
conditile
legii

Se verifica:

- daca cheltuielile respecta destinatiile stabilite
de transmitatori:

- daca documentele justificative sunt cele
prevazute de normele legale:

- daca operatiunea de lichidare privind realitatea
faptelor si exactitatea sumei datorate este
certificata de compartimentul de specialitate prin
“Bun de plata™

- concordanta valorii cheltuiclilor hichidate cu
suma ordonantata la plata si incadrarea acesteia
in angajamentul legal:

- incadrarea sumei ordonantate 1a plata in

1 subdiviziunea corespunzatoare a clasificatici

bugetare ik‘ﬁli'u care exista £|I]“:lili{i]‘lk’l'ﬂ imgeuu:
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Ordonantare de plata
privind cheltuielile care
fac obiectul contractului de
finantare prevazut la art.
4(2) din Ordonanta
Guvernului nr. 60/2001

Maxima
n
conditile
legii

- daca justificarile sunt corespunzatoare
prevederilor din normele legale. inclusiv a celor
stipulate in contractul de finantare:

- incadrarea sumei ordonantate la plata in
subdiviziunea corespunzatoare a clasificatici
bugetare pentru care exista angajament bugetar:
- daca operatiunea de lichidare privind realitatea
faptelor si exactitatea sumei datorate este
certificata de compartimentul de specialitate

Ordonantare de plata
privind avansuri sau sume
cuvenite titularului de
decont. care se acorda prin
casierie.

Maxima
n
conditiile

legii

=

Se verifica:

- concordanta sumelor ce urmeaza a {1 eliberate
ca avans cu cele prevazute in documentul de
aprobare a actiunii sau, dupa caz. incadrarca
sumelor cuvenite titularului de decont in limita
cheltuielilor justificate prin decontul aprobat:

- daca operatiunea de lichidare privind realitatea
faptelor si exactitatea sumei datorate este
certificata de compartimentul de specialitate
prin “Bun de plata™

prin ~“Bun de plata™. |

Ordonantarile de plata ale
salariilor, altor drepturi
salariale acordate
personalului, precum st ale
obligatiilor fiscale aferente
acestora

Maxima
n
conditiile
legii

Se verifica:

- incadrarea in prevederile bugetului privind
numarul maxim de posturi si creditele bugetare
destinate cheltuielilor de personal (cheltuieli cu
salariile, contributii pentru asigurarite sociale de
stat, contributii pentru asigurarile de somaj.
contributii pentru asigurarile sociale de sanatate
5

- daca au fost aplicate cotele legale de
contributii;

- daca operatiunea de lichidare privind realitatea
faptelor si exactitatea sumei datorate este
certificata de compartimentul de specialitate prin
“Bun de plata™

- regularitatea completarii documentului supus

vizel.

(4). CONCESTONAREA , INCHIRIEREA , TRANSFERUL , VANZAREA S1 SCHIMBUL

BUNURILOR DIN PATRIMONIUL INSTITUTIHILOR PUBLICE

Observatii

concesionare /
inchiriere (entitatea
publica este
concedent / titular al
dreptului de
proprietate)

Nr | Documentul supus Limita
et |controlului financiar valorica
preventiv
| Contract de Maxima in Se verifica:

conditiile legii

- incadrarea obiectului contractului in hista
cuprinzand bunurile care. potrivit legii. pot 1i
concesionate / inchiriate:

- respectarea prevedertlor legale referitoare la
desfasurarea licitatiel / negocierii directe;

- stabilirea termenilor contractuali in concordanta
cu cadrul normativ:

- existenta avizului compartimentului juridic.
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Proces verbal de
predare primire
avand ca obiect
transferul bunului
fara plata

Maxima in
condititle legii

—=7= -
Sc veritica:

- respectarea prevederilor legale referitoare la
desfasurarea procedurii de transmitere fara plata a
bunurilor:

- existenta avizului compartimentului juridic.

a2t

Contract de

vanzare / cumparare
a bunurilor
disponibilizate
(entitatea publica are
calitatea de
vanzator)

Maxima in
conditiile legii

Se verifica:

- respectarea prevederilor legale referitoare la
desfasurarea procedurii de valorificare prin

licitatie cu strigare:

- stabilirea termenilor contractuali in concordanta
cu cadrul normativ:

- existenta avizului compartimentului juridic, |

(53). ALTE OPERATIUNI SUPUSE CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV

crt

Documentul supus

preventiv

controlului financiar

Limita
valorica

Observatii

Proces verbal de
scoatere din
functiune a
mijlocului fix

Maxima in
conditiile legii

Se verifica:

- existenta actelor justificative:

- daca actele justificative au fost intocmite si
semnate de persoanele in drept:

- daca sunt indeplinite conditiile scoaterii din
functiune.

12

Decontul privind
cheltuielile
ocazionate de
organizarea
actiunilor de
protocol, a
manifestarilor cu
caracter cultural -
stiintific sau a altor
actiuni cu caracter
specitic

Maxima in
conditiile legii

Se verifica:

- prezemtarea in termenul legal a documentelor
justificative pentru cheltuielile efectuate:

- daca documentele justificative sunt cele
prevazule de normele legale din punct de vedere al
formei si continutului;

- corectitudinea calculului privind cheltuielile
justificate si. dupa caz. a penalitatilor de intarziere:
- incadrarea cheltuielilor in plafoanele legale:

- daca valoarea cheltuiclilor justificate prin decont
se incadreaza in angajamentul bugetar.

‘o

Decontu! de
cheltuteli privind
deplasarea in
strainatate pentru
indeplinirea unor
misiuni cu caracter
temporar

Maxima in
conditiile legi

Se verifica:

- daca documentele justificative sunt cele
prevazute de normele legale din punct de vedere al
formei si continutului;

- prezentarea in termenul legal a documentelor
justificative pentru cheltuielile efectuate:

- corectitudinea calculului privind cheltuielile
justificate si, dupa caz. a penalitatilor de intarziere:
- documentul de restituire a avansurilor
nejustificate si. dupa caz. a penalnatilor:

- incadrarea cheltuielilor in plafoanele legale:

- daca valoarea cheltuielilor justificate prin decont
se mmeadreaza in angajamentul bugetar,
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Decontul de
cheltuieli privind
justificarca
avansului acordat
pentru deplasari in
tara si/sau pentru
achizitii prin
cumparare directa

Maximma in
conditiile legii

Se verifica:

- daca documentele justificative sunt cele
prevazute de normele legale din punct de vedere al
formei si continutului:

- prezentarea in termenul legal a documentelor
justilicative pentru avansul primit:

- corectitudinea caleulului privind sumcle
justificate si. dupa caz. a penalitatilor de intarziere:
- documentul de restituire a avansurilor
nejustificate si, dupa caz. a penalitatilor:

- incadrarca cheltuielilor in plafoanele legale:

- daca valoarea cheltuielilor justificate prin decont
se incadreaza in angajamentul bugetar.

Contractul de
sponsorizare in care
entitatea publica este
beneficiar al
sponsorizarii

Maxima in
conditiile legii

Se vernifica:

- daca entitatea publica desfasoara sau urmeaza sa
destasoare o activitate din cele prevarzute la ar. 4
din Legea nr. 32/ 1994, cu modificarile ulterioare:
- existenta avizului compartimentului juridic.

6

Actul de donatie. in
care entitatea
publica are calitatea
de donatar

Maxima in
conditiile legii

Se_verifica:

- regimul juridic al bunului / bunurilor care fac
obiectul donatiei:

- daca bunul / bunurile respective sunt grevate de
datorii:

- existenta avizului compartimentului juridic.

Dispozitia de
incasare catre
casierie

Maxima in
conditiile legii

- aprobarea de catre conducatorul entitatii publice a
decontului de cheltuieli:

- modul de calcul al sumei ce urmeaza a 1
incasata:

- daca dispozitia de incasare este intoecmita pentru
suma ce urmeaza a fi incasata.

Cerere de tragere si
cerere de alimentare
a contului special in
cadrul
imprumuturilor
externe (inclusiv a
avansului)

Maxima in
conditiile legii

Se verifica:

- legalitatea si regularitatea documentelor
justificative;

- incadrarea platilor solicitate in prevederile
contractului mtern sau extern;

- existenta documentului organismului finantator
international de acceptare a contractului intern sau
extern (“no objection”™):

- daca operatiunea de lichidare privind realitatea
taptelor si exactitatea sumei datorate este
certificata de compartimentul de specialitate prin
“Bun de plata™.
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9

Solicitare de tragere
in contul
beneliciarulul pentru
imprumuturi externe
primite de la BDCE:

Maxima in
conditiile Jegii

Se venfica:

- legalitatea si regularitatea documentelor
justificative:

- incadrarea sumei in subdiviziunea bugetara a
beneficiarului pentru care exista angajament legal

s1 bugetar,

D. ldentificarea functici publice corespunzatoare postului
I. Denumire : Inspector

2. Clasa
3.Gradul profesional : asistent
4 Vechimea in specialitate necesard - 12 lun

I

F. Sfera relationala a titularului postului

1. Stera relationald interna :

a) Relatii ierarhice :
subordonat fata de : Primar
superior pentru - nu este cazul
b) Relatii functionale : cu celelalte compartimente
¢) Relatii de control © casier

d) Relatii de reprezentare : nu este cazul

2. Slera relationald externa

a) cu autoritdyi si institutii publice : Dircctia Generala Regionala a Finanjelor Publice a
Judetului Tasi: Trezoreria Finangelor Publice a Orasului Tg Frumos: s.a.

b) cu organizatii internationale :
¢) cu persoane juridice private : furnizori de lucrart. bunuri §i servicii. persoani

fizice/autorizate

3. Limite de competen{a -

4. Delegareca de atributii gi competentd - nu este cazul

F. intocmit de :

Numele si prenumele : Balauca Marius

1.

2. Functia publica de conducere Secretar general al comunei
-

. I8

Semndtura ........ \ }. "
. A . ee - i
4. Data intocmirii : 25.03.2024 l-\,\‘x ﬂ” \
\l ')

G.

\

Luat la cunostinta de catre ocupanta postului

I. Numele si prenumele @ A4 M-i-\'-
2. Semnitura : ...
3. Data:
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