JUDETUL 1AS]
COMUNA BUTEA
PRIMARIA COMUNEI BUTEA

DISPOZITIA nr.116

Anti Anton, primarul comunei Butea, Jjudetul Iasi,

ludnd in considerare:

- Referatul nr.37071/19.03.2024, intocmit de d-na ASR Cifile: - M@ inspector in compartimentul
contabil din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Butea. judetul lasi, conform
cdruia mai sus numita afirmd cd s-a achitat de sarcinile ce j-au fost trasate prin Dispozifia
nr.529/2023, respectiv de a aduce la indeplinire masurile stabilite de Curtea de Conturi , solicita ,,
ca in continuare sa exercite atributiile din fisa postului,,;

- Dispozitia nr.93/31.03.2021, prin care d-na Al Fgly - Myl a fost numita in functia publica
de executie de inspector, clasa I. grad profesional asistent, gradatia 2.

avind in vedere dispozitiile legale, respectiv:
- art.155, alin.(1), alin.(4), lit.,.a., alin.(5), lit..e,, art.512, alin.(6) si alin.(7) si art.514 din O.U.G. nr.57 din

2019, cu modificarile si completarile ulterioare:;
- Legea nr.82 din 24 decembrie 1991 a contabilitati, republicatd cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea nr.273/2006, privind finantele publice locale, cu modificérile si completarile ulterioare;
- Legea nr.554/200, privind contenciosul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
- art.120 si art. 121 alin. (1) si (2) din Constitutia Roméniei, republicata;
- art.8 5i art.9 din Carta europeani a autonomiei locale, adoptata la Strasbourg la 15 octombrie 1985,

ratificata prin Legea nr. 199/1997;
In temeiul art.196, alin.(1), lit.,,b,, din O.U.G. nr.57/2019, Codul administrativ,

DISPUNE :

Art.1 (1) Incepand cu data de 26 martie 2024 figa postului d-nei AP @ Mgl se modifica
astfel ca aceasta se va prezenta conform anexei nr.1 la prezenta dispozitie.

(2) Anexa nr.] face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.2. (1) Prezenta dispozitie poate fi contestati in termen de 30 de zile de la comunicare la primarul
comunei Butea, judetul Iasi.

(2) Contestatia se solutioneaza de primar in termen de 30 de zile calendaristice.

(3)impotriva masurilor dispuse de primar va puteti adresa instantei de contencios administrativ, respectiv
Tribunalului lasi, in termen de 30 de zile de la data comunicarii solutiondrii contestatiei.

Art.3. Secretarul general al comunei Butea, judetul Iasi, va comunica un exemplar din prezenta
dispozitie primarului comunei Butea, Institutiei Prefectului Judetului lasi, pentru controlul legalitatii,
Agentiei Najionale a Functionarilor Publici, compartimentului  financiar — contabil, precum i d-nei

A N

Data: 25.03.2024

Contrasemneaza pentru legalitate,
Secretar general al comunei,
Biliucd Marius
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JUDETUL I1AS] Aproh
COMUNA BUTEA PRIMAR
PRIMARIA COMUNEI BUTEA ANTI ANTON
Anexi la Dispozitia nr. 115/25.03.2024

FISA POSTULUI

A. Informatii generale privind postul

1.Denumirea postului : Consilier, clasa I, grad profesional superior, gradatia 5
2. Nivelul postului — de executie
3. Scopul principal al postului - contabjl

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate :absolvent/ de studii universitare absolvite cu diploma de licenta,
ori echivalenta

2. Perfectionari/specializari : cursuri specifice activitafii din compartimentul financiar —

contabil;

3.Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) : Word, Excel,
Visual Fox Pro, s.a.- nivel mediu

4. Limbi strdine (necesitate §i nivel) — nu este cazul ;

S.Abilitai , calitafi si aptitudini necesare - cunoasterea specificului administratiei publice :
rapiditatea si calitatea indeplinirii sarcinilor alocate; capacitatea de relationare cu
publicul; punctualitate, disciplini §i responsabilitate;

6.Cerinte specifice : cunogtinie de operare in programe informatice specifice
contabilitafii;

7. Competenta manageriala (cunostinfe de management, calitati i aptitudini manageriale)
—nu este cazul.

C. L Atributiile postului :

1. conduce registrele de contabilitate conform Legii nr. 82/1991 ;

2. asigura intocmirea conturilor de executie bugetara lunara, intocmeste darile de seama contabile
trimestriale si anuale , privind executarea bugetului si a planurilor de venituri sj cheltuieli , a
situatiilor operative privind incasarile realizate ;

3. raspunde de valorificarea rezultatelor inventarierii, precum si de intocmirea formelor legale privind
casarea si declasarea bunurilor din inventar ;

4. verifica existenta tuturor documentelor legale necesare efectuarii de plati prin casieria primariei:

5. urmareste §i rispunde de efectuarea legala a tuturor platilor, in termenele stabilite , pentru a evita plata
de majorari si penalitati;

6. colaboreaza cu celelalte compartimente ale primariei, precum si cu institutiile subordonate
administrativ ;

7. respecta Regulamentul de Ordine Interna al primariei,

8. respecta caracterul de secret de serviciu pentru activitatile pe care le desfasoara in cadrul primariei.

9. fundamenteaza strategii si programe economice pe baza unor studii de specialitate si,

intocmeste anual, la termenele prevazute de lege, proiectul bugetului local al comune; Butea,

Judetul lasi, asigurand prezentarea tuturor documentelor necesare ordonatoruluj principal de

credite si consiliului Jocal, in vederea aprobarii bugetului anual: asigura si raspunde de respectarea
termenelor si procedurilor legale de elaborare sj adoptare a bugetului local, antrenand toate
compartimentele functionale pentru finalizarea proiectului si adoptarea bugetului.
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10. realizeaza studiile necesare si supune atentiei primarului pentru a fi aprobate de consiliul local
imprumuturile ce trebuie efectuate pentru realizarea unor actiuni si lucrari publice, urmarind
respectarca formelor legale pentru fundamentare, contractare, garantare si rambursare a acestora.

11. intocmeste lunar contul de executie a veniturilor si cheltuielilor bugetare.

12. efectueaza analiza privind elaborarea, inventarierea si executia bugetului de venituri si cheltuieli,
precum si atragerea de noi surse de finantare.

13. organizeaza si conduce intreaga evidenta contabila la nivelul primariei comunei Butea in
conformitate cu prevederile legale in vigoare, pe urmatoarele actiuni:

- contabilitatea mijloacelor fixe si evidenta operativa la locurile de folosire, astfel incat sa

raspunda cerintelor privind asigurarea controlului gestiunii mijloacelor fixe;

- contabilitatea materialelor si obiectelor de inventar - contabilitatea sintetica a valorilor
materiale se tine valoric cu ajutorul conturilor sintetice; contabilitatea analitica a materialelor
si obiectelor de inventar se tine cantitativ si valoric;

- contabilitatea mijloacelor banesti;

- contabilitatea deconturilor;

- contabilitatea cheltuielilor - se organizeaza pe clasificatia bugetara (capitole, articole,
paragrafe, aliniate).

14. propune. pentru aprobare, consiliului local, in urma analizelor efectuate pe baza unor studii de
eficienta, virarile de credite si solutii pentru utilizarea fondurilor din rezerva bugetara.

15. asigura realizarea tuturor masurilor necesare pentru actualizarea evidentei, valorificarea si buna
administrare a domeniului public si privat al comunei Butea.

16. urmareste si raspunde de respectarea si aplicarea hotararilor consiliului local si a celorlalte acte
normative in domeniul economico-financiar.

17. raspunde de organizarea, in conditiile legii, a evidentei gestiunii mijloacelor fixe, obiectelor de
inventar, rechizitelor si materialelor de intretinere.

18. asigura plata prin casierie a drepturilor banesti cuvenite personalului din aparatul de specialitate,
secretarului, ale consilierilor locali , ale asistentilor sociali sia indemnizatiilor pentru persoanele cu
handicap;

19.verifica respectarea dispozitiilor legale privitoare la gestionarea si gospodarirea mijloacelor
materiale si banesti, pe baza documentelor inregistrate in contabilitate si a documentelor de
evidenta tehnica si operativa in gestiunea proprie si a unitatilor subordonate.

20. raspunde de respectarea principiilor i regulilor bugetare, de necesitatea, oportunitatea si legalitatea
angajarii si utilizarii creditelor bugetare in limita si cu destinatia aprobata prin bugetul local,
intocmind in acest sens referat pe care-l predd secretarului.

21.are obligatia de a permite efectuarea controlului §i de a pune la dispozitia organului de control ori a
superior ierarhic toate documentele contabile, evidenelor si a oricaror altor elemente materiale sau
valorice solicitate pe care le detine, In vederea cunoasterii realitétii obiectelor si surselor impozabile
sau taxabile;

22.raspunde material §i disciplinar pentru pagubele produse, daca prin fapta si in legfturd cu munca a
cauzat pagube materiale institufiei/comunei;

23.exercita si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale primarului;

24. confrunta zilnic cametul chitantier cu borderourile desfasuratoare de incasari intocmite de
incasatori;

25.efectueaza cel putin o data pe luna verificarea inopinata a incasatorului cu numararea banilor si
semneaza in registru cu ocazia fiecarei verificari efectuate;

26. pastreaza , clibereaza si conduce evidenta carnetelor chitantiere ;

27. participa la efectuarea receptiilor de lucrarile efectuate din fondurile din consiliul local

28. indeplineste si celelalte obligatii prevazute in legislatia in materie de contabil si necuprinse in
prezenta fisa de post.

29. intocmeste statele de plata si celelalte documente aferente salarizirii personalului.

D. Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire : consilier

2. Clasa : 1 \
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3.Gradul profesional : superior
4 Vechimea in specialitate necesara - 7 ani

E. Sfera relationald a titularului postului

I. Sferarelaionald interna :
a) Relatii ierarhice :
- subordonat fata de : Primar
- superior pentru - nu este cazul
b) Relatii funcfionale : cu celelalte compartimente
c¢) Relatii de control : casier
d) Relatii de reprezentare : nu este cazul

2. Sfera relationald externa

a) cu autoritafi i institutii publice : Directia Generala Regionald a Finanielor Publice a
Judetului lasi; Trezoreria Finantelor Publice a Oragului Tg Frumos; s.a.

b) cu organizatii internationale :

¢) cu persoane juridice private : furnizori de lucrari, bunuri §i servicii, persoana
fizice/autorizate

3. Limite de competen{a -
4, Delegarea de atributii i competentd - nu este cazul
F. intocmit de :

1. Numele si prenumele : Balduca Marius
2. Functia publicd de conducere Secretar general de comuna

3. Semnatura ........ & S
4. Data intocmirii : 25.03.2024 \\ o
\._: \

G. Luat la cunostin{é de citre ocupanta postului

1. Numele si prenumele : A ugiie- ME%

2. Semnétura : ....
3. Data :
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