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) PRIMARIA COMUNEI BUTEA

DISPOZITIA nr.231
privind numirea definitiva in functia publicd a d-rei i o VEI- (“m

Anti Anton, primarul comunei Butea, judetul Iasi, avind in vedere:

- Dispozitia nr.382/17.08.2023, privind numirea d-rei [l g M- ¥ in functia

publici de executie de consilier, clasa I, grad profesional debutant, gradatia 1, in compartimentul
agricol si fond funciar din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Butea, judetul
Tasi;

- Raportul de evaluare privind perioada de stagiu al functionarei publice debutante I- g
MG g

- Referatul indrumatorului functionarului public debutant. datat la 09.08.2023;

- Raportul de stagiu al d-rei Rygiiililp "9 V@ OY® consilier, clasa I, grad profesional
debutant, gradatia 1;

- art.155, alin.(1), lit.,.c,, si lit.,,e,, , alin.(4), lit.,,a,, , alin.(5), lit.,.e,, si art.475, lit.,,a,, din O.U.G.
nr.57/2019, privind Codul administrativ;

- art.6, art.10, art.12 din Legea nr.153/2017, privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice ;

- dispozitiile H.C.L. nr.65/2023, privind majorarea cu 10% a salariilor de baza pentru functiile
publice si contractuale din aparatul de specialitate al primarului comunei Butea, inclusiv pentru
functia contractuala de consilier personal al primarului;

- prevederile Legii nr.554/2001, privind contenciosul administrativ. cu modificarile si

completarile ulterioare;

In temeiul art.196, alin.(1). lit.,.b,, din OUG nr.57/2019, privind Codul administrativ,

DISPUNE :

Art.1. Incepand cu data de 01.09.2024, d-rei B (il @ Ml G consilier, clasa 1,

grad profesional debutant, gradatia 1, este numita functionar public definitiv in functia publica de
consilier, clasa I, grad profesional asistent, gradatia 1, in compartimentul agricol si fond funciar din
cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Butea, judetul Iast.

Art.2. (1) Drepturile salariale ale d-rei B iy - M¢I§ (i‘corespunzétoare functiei

publice mentionate la art.1 din prezenta dispozitie, sunt urmatoarele:

-dlei — salar de baza

- lei — indemnizatia de hrana
total drepturi salariale- &P lei

(2) Indemnizatia de hrana prevazuta la alin.(1) se acorda proportional cu timpul efectiv lucrat in
luna anterioara.

Art.3 (1) Prezenta dispozitie poate fi contestatd in termen de 30 de zile de la comunicare pentru
cele stabilite la art.1 si in termen de 20 de zile calendaristice de la luarea la cunostin{d pentru cele

statuate prin art.2, la primarul comunei.
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(2) Contestatia se solutioneaza de primar in termen de 30 de zile calendaristice.

(3) Impotriva masurilor dispuse de primar, persoana nemulfumita se poate adresa instantei de
contencios administrativ, respectiv Tribunalului lasi, in termen de 30 de zile de la data comunicarii

solutionarii contestatiei.
Art.4. Fisa postului este anexata la prezenta dispozitie si face parte integrantd din aceasta.

Art.S Secretarul general al comunei Butea, judetul lasi, va comunica un exemplar din prezenta
dispozitie primarului comunei Butea, Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, Institutiei
Prefectului Judefului lasi, pentru controlul legalitatii, compartimentului financiar — contabil,

precum si d-nei Bl A\ g MR- G‘
Data : 30.08.2024

Contrasemneaza pentru legalitate,
Secretar general de comuna,
Balauca Marius

PRIMAR, |
ANTI ANTON~ /4 &
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JUDETUL IASI

COMUNA BUTEA

PRIMARIA COMUNEI BUTEA

Anexa nr. 1 la Dispozitia nr. 231/30.08.2024

FISA POSTULUI

A. Informatii generale privind postul

1.Denumirea postului : Consilier, clasa I, grad profesional asistent, gradatia 1, in compartimentul
agricol si fond funciar din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Butea, judetul Iasi

2. Nivelul postului — de executie

3. Scopul principal al postului - asigurarea unei evidente unitare cu privire la categoriile de
folosin{a a terenurilor, a mijloacelor de productie agricoli si a efectivelor de animale, intocmirea si
finerea la zi a registrului agricol, att in format scriptic cat si in format electronic

B.Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate : absolvent/d de studii universitare absolvite cu diplomi de licenta ori
echivalenta

2. Perfectioniri (specializiri) : dupa numirea in functia publici, ocupantul/ ocupanta acesteia este
obligat/a si urmeze cursuri de instruire/perfectionare conform statutului functionarului public;
3.Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) : Word, Excel, aplicatii
informatice specifice registrului agricol electronic.

4. Limbi straine (necesitate si nivel) — nu este cazul ;

S.Abilitati , calitati si aptitudini necesare : abilitatile de comunicare; capacitatea de analizi si
sintezd; abilitatile impuse de functie; cunoasterea specificului administratiei publice ; rapiditatea si
calitatea indeplinirii sarcinilor alocate; punctualitate, disciplind si responsabilitate;

6.Cerinte specifice : -

7. Competenta manageriald —nu este cazul.

C. Atributiile postului :

transcrierea si completarea in anul in curs in noile registre agricole a pozitiilor din vechile registre
reprezentand gospodadriile populatiei detinatoare de terenuri agricole si animale;

deschiderea de noi pozitii in registrul agricol la solicitarea proprietarilor de terenuri sau detinitori de
animale;

operarea modificarilor in Registrul Agricol ca urmare a vanzirilor-cumpérarilor, mostenirii, donatii.
ete. schimbari ale categoriilor de folosinta a terenurilor:

tine evidenta gospodariilor populatiei detinatoare de terenuri agricole si animale

inscrierea in registrele agricole a titurilor de proprietate ca urmare a constituirii sau a reconstituirii
dreptului de proprietate in conformitate cu Legile Fondului Funciar;

intocmeste si elibereaza adeverinte de proprietate cu situafia existentd in registrul agricol;
intocmeste si elibereaza atestate de producator (pentru vinziri de produse agricole), potrivit
evidentelor pe care le detin dupa o prealabila verificare in teren;

intocmeste procesele verbale si vizeaza la acerere trimestrial carnetele de producator.

[
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comunicarea la compartimentul de impozite si taxe locale a modificarilor survenite la vechile
proprietati inscrise in Registrul Agricol precum si comunicarea noilor proprietari.

verificd in teren reclamatiile si sesizdrile privind registrul agricol,

intocmirea darilor de seami statistice ( R AGR,AGR 2A,AGR 2B-), privind anumite situatii din
registrul agricol si care sunt inaintate Directiei Judetene de Statistica lasi si Directiei Agricole lasi in
termenele stabilite prin lege;

intocmirea machetelor privind exploatatiile zootehnice pe specii - raport tehnic operativ AGR- 6 a;
conduce evidenta asociatiilor agricole cu personalitate juridica,

intocmeste si elibereaza adeverinte de venit agricol pentru obtinere: somaj, venit minim de
incluziune, indemnizatie de handicap,burse, s.a.;

verificari in teren a veridicitatii datelor declarate In registru agricol;

centralizeaza toate datele inscrise in registrul agricol:

- nr.pozitiilor inscrise in Registrul Agricol

- terenuri aflate in proprietate pe categorii de folosinta

- modul de utilizare a suprafetelor agricole situate pe raza localitatii.

-suprafata arabild cultivatd pe raza localitétii pe culturi.

-pomi fructiferi razleti pe raza localitatii

- suprafata plantatiilor pomicole si numarul pomilor pe raza localitatii.

- evolutia efectivelor de animale in cursul anului ,aflate in proprietatea gospodariilor /exploatatiilor

agricole.
-utilaje,instalatii pentru agriculturd,mijloace de transport cu tractiune animala §i mecanicé existente
la inceputul anului pe raza localitatii,

- aplicarea ingrdsamintelor,amendamentelor si pesticidelor pe raza localitétii.

- utilizarea Ingrasamintelor chimice la principalele culturi.

- productia vegetald obtinutd de gospodariile/exploatatiile agricole pe raza localitatii.
numerotarea actelor si intocmirea proceselor-verbale de predare-primire pentru arhivarea
documentelor din cadrul Compartimentului Agricol;
verificarea pozitiilor din registrul agricol si eliberarea de adeverinte pentru persoanele defuncte, in
vederea intocmirii sesizarii privind deschiderea procedurii succesorale si transmiterea catre Camera
Notarilor Publici;
indeplinirea oricaror alte sarcini care nu sunt cuprinse in fisa postului, sub rezerva legalitatii, in functie
de solicitarile conducerii primariei sau ale sefului sau direct, participand si la rezolvarea unor cereri
venite de la alte compartimente din cadrul institutiei privind sesizari. verificari., reclamatii, proiecte:
intocmirea si eliberarea adeverintelor pentru persoanele indreptatite privind modul de acordare a
sprijinului financiar pentru subventionarea motorinei pentru lucréarile din agricultura;
participa la verificarea in teren a veridicititii datelor inscrise in evidengele fiscale si in registrul agricol
a terenurilor agricole.
colaborarea cu alte compartimente din cadrul institutiei, care au drept obiect de activitate suprafete de
terenuri, aflate in proprietatea privata a persoanelor fizice si juridice, sau in proprietatea publica sau
privatd a Statului Roman sau unitatii administrativ-teritoriale;
intocmeste diferite situatii privind date si informatii referitoare la persoanele fizice care defin terenuri
date in arendd, informatii referitoare la persoanele juridice care detin terenuri, informatii referitoare la
persoanele fizice care detin terenuri in proprietate in comuna Butea, in vederea verificarii modului de
declarare si stabilirea impozitului datorat de persoanele fizice /juridice prin punerea de acord a datelor
referitoare la terenurile Inscrise in registrul agricol;
corespondeazd cu alte institutii ,OCPI-Iasi; Prefectura Judetului lasi, Directia Agricola lasi, Directia
Judeteana de Statistica Tasi, D.S.V.Iasi etc.si cu organele de anchetd, din proprie initiativa sau la
solicitarea acestora.
efectuarea studiului individual si documentare in domeniul legislatiei aplicabile;
perfectionarea profesionald prin urmarirea legislatiei, participarea la cursuri de specialitate §1 punerea
in practicd a cunostintelor acumulate;
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punerea in executare a legilor si a altor acte normative;

consiliere, activitati de relatii cu publicul;

reprezentarea intereselor autoritatii locale in relatia cu persoanele fizice si cu persoanele juridice;
solutionarea cererilor si redactarea raspunsurilor la cererile adresate Compartimentului Agricol;
culegerea si inscrierea de date in registrele agricole, atit in format scriptic cdt si electronic, tinerea la
zi a registrelor agricole si centralizarea datelor inscrise.furnizarea de date institutiilor abilitate, cand
este cazul;

efectueaza operatiuni de unificari sau defalcari de gospodarii in baza dovezilor legale prezentate;
intocmirea si eliberarea de atestatele de producator, eliberarea de bilete de adeverire a proprietatii si
sanatatii animalelor,intocmirea de procese-verbale de constatare a existentei produselor,eliberarea de
adeverinte cu privire la terenurile atribuite.cu privire la datele inscrise in registrele agricole;

munca pe teren cu privire la controale asupra , spatiilor verzi,verificari la gospodariile populatiei.
masuratori de terenuri la punerea in posesie a beneficiarilor Legii fondului funciar;

informeaza cetatenii si urmareste respectarea normelor tehnice si a legislatiei in vigoare referitoare la
carantina fitosanitara, combaterea bolilor si daunatorilor la plante si utilizarea pesticidelor;

culege informatii de la cetateni privind structura culturilor ce doresc sa le insamanteze in anul curent si
in functie de conditiile pedoclimatice le asigura consultanta de specilaitate;

propune masuri pentru sprijinirea producatorilor agricoli asigurand in acelasi timp consultant de
specialitate in vederea infiintarii, la nivelul comunei, a unor exploatatii agricole pe domenii:
legumicole, zootehnice, agricole;

tine in mod distinct evidenta domeniului public si privat agricol al comunei Butea si asigura
actualizarea permanenta a acestuia;

intocmeste procedurile de schimbare a categoriei de folosinta a terenurilor si materializarea acestora in
PUG;

redacteaza referate de specilaitate la proiectele de dispozitii si proiectele de hotarari din domeniul
agricol;

in baza wnregistrarilor din registrul agricol elibereaza bilete de adeverire a proprietaii animalelor;
verifica in teren cererile persoanelor privind eliberarea atestatelor de producator agricol;

contribuie in comuna, alaturi de ceilalti specialisti in aplicarea programelor prevazute in strategia
guvernului pe linie de agricultura;

arhiveaza documentele create si le preda referentului cu atributii de arhiva, pe baza de lista de inventar
si proces verbal de predare-primire;

indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date de consiliul local ori de primar:
intocmeste diferite referate, proiecte de hotarari, procese-verbale de constatare a existentei produselor
agricole sau a animalelor. procese-verbale de evaluare a pagubelor produse de animale pe culturile
agricole, etc.;

alte atributii stabilite prin lege si necuprinse in prezenta fisa de post.

Atributii specifice:
in domeniul fondului funciar:

- este membru in cadrul comisiei de fond funciar;

- participa la sedintele comisiei de fond funciar;

- analizeaza cererile formulate privind reconstituirea dreptului de proprietate, prezentand
propuneri pentru rezolvarea lor in conformitate cu prevederile Legii fondului funciar si
inaintarea lor spre validare Comisiei judetene lasi;

- prezinta Comisiei Locale Pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privata Asupra
Terenurilor toate documentele existente in cadrul Compartimentului Agricol in vederea
validarii sau invalidarii suprafetelor de teren solicitate de catre fostii proprietari sau
mostenitorii acestora ( cereri , acte doveditoare depuse. validari sau invalidari anterioare.
titluri de proprietate sau adeverinte eliberate; titluri de proprietate care urmeaza a fi
eliberate: corespondenta purtata , contestatii reclamatii, sesizari. petitii . memorii etc).

|
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- prezinta si predi pe bazd de proces verbal Compartimentului Juridic si d-lui avocat toate
documentele solicitate avind ca obiect litigii de fond funciar aflate pe rolul instantelor de
judecata ;

- primeste si solutioneaza in termenul legal corespondenta repartizata ;

D. Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire: consilier

2.Clasa : 1

3.Gradul profesional : asistent

4.Vechimea in specialitate necesard - 12 luni

E. Sfera relationala a titularei postului
1. Sfera relationald interna :

a) Relatii ierarhice :
- subordonat fata de : secretarul general al comunel , primar
- superior pentru - nu este cazul

b) Relatii functionale : cu celelalte compartimente

¢) Relatii de control : nu este cazul

d) Relatii de reprezentare : nu este cazul.

2. Sfera relationala externi
a) cu autoritti si institutii publice : Directia Judeteana de Agricultura lasi, autoritatile
publice locale, persoane fizice de pe raza de competentd teritoriald;
b) cu organizatii internationale -
¢) cu persoane juridice private -

3. Limite de competentd — pe teritoriul administrativ al U.A.T. Comunei Butea. judetul lasi
4. Delegarea de atributii si competen{d - nu este cazul

F. intocmit de :

1. Numele si prenumele ....Bélducd Marius

2. Functia publicd de conducere : Secretar general al comunei
3. Semnitura

4. Data intocmirii: 29.08.2024

G. Luatla

1. Nume

2. Semnatura : .
3. Data : AQ- ¢

intd de citre ocupantul/a postului

cnumele : Do @ g i
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