JUDETUL IASI
COMUNA BUTEA
PRIMARIA COMUNEI BUTEA

DISPOZITIA nr. 26/

Anton Anti, primarul comunei Butea, judetul Iasi,
luind act de:

- Referatul nr.43554/11.10.2024 privind aprobarea procedurii operationale de organizare. deslisurare
si atribuire a contractelor / acordurilor — cadru de achizitie publica prin proceduri de achizitie publica

- necesitatea de a stabili si aproba procedura operationala de organizare, desfisurare si atribuire a
contractelor / acordurilor — cadru de achizitie publica prin proceduri de achizitie publicd. pentru
obtinerea acreditarii serviciului de asistenta sociald in cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Butea. raportat la prevederile imperative ce isi au sediul legal in cuprinsul art.9. alin.(2),
lit...a,. din Legea nr.197/2012;

avand in vedere dispozitiile legale in drept, respectiv:

- Hotararea nr. 419 din 08 iunie 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor O.U.G. nr. 98/2017 privind tunctia de control ex-ante al procesului de atribuire a
contractelor/acordurilor - cadru de achizitie publica. a contractelor/acordurilor - cadru sectoriale. a
contractelor de concesiune de [uerdri si a contractelor de concesiune de servicii:

- Ordonanta de urgentd nr. 45 din 04 iunie 2018 pentru modificarea si completarea unor acte normative
cu impact asupra sistemului achizitiilor publice. publicatd in M.O. nr. 459 din 04 iunie 2018:

- Ordinul nr. 314 din 22 februarie 2018 pentru aprobarea Metodologiei de control ex - post privind
modul de atribuire a contractelor/acordurilor - cadru de achizitie publicd, a contractelor/acordurilor -
cadru sectoriale. a contractelor de concesiune de lucrari si a contractelor de concesiune de servicii.
publicat in M.O. nr. 229 din 14 martic 2018:

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice a inlocuit O.U.G. nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii, cu modificarile si completirile ulterioare;

- H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirca contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice:

- Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publica. a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de servicii.
precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare:

- Legea nr. 84/2003 pentru moditicarea si completarea OG nr. 119/1999 privind auditul intern si
controlul financiar preventiv:

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfisoard activitatea de control financiar preventiv propriu:

- O.M.F.P. nr.923/2014, pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
destagoara activitatea de control financiar preventiv propriu; \
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- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea. ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea. evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile s1 completarile
ulterioare:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018.

In temeiul art. 196, alin.(1), lit. ..b.. din O.U.G. nr.57/2019, Codul administrativ.
DISPUN:

Art.1. (1) Se aproba procedura operationala de organizare, desfasurare si atribuire a contractelor /
acordurilor — cadru de achizitie publica prin proceduri de achizitie publica conform anexei nr.1.

(2) Anexa nr.1 face parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art.2. Prezenta dispozifie poate i contestatd in termen de 30 de zile de la comunicare la primarul
comunei Butea. judetul lasi.

Art.3. In cazul in care veli fi nemulumit de solutionarea contestatiei. dispozitia poate {1 atacati la
Tribunalul lasi.  potrivit  prevederilor Legii nr.554/200 privind  contenciosul administrativ. cu
moditicarile si completarile ulterioare.

Art.4, Secretarul general al comunei Butea, judetul Iasi, va comunica un exemplar din prezenta
dispozitie: compartimentului de asistentd sociald din cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunci Butea, judetul lasi, Institutici Prefectului judetului lasi, pentru controlul legalitatii, va afisa
prezentul act administrativ in Monitorul Oficial Local Butea. precum si pe pagina de internet a
mstitutiei. iar un exemplar il va atasa la mapa de dispozitii a d-lui primar.

Data: ’{72{0?&2 e
PRIMAR, Contrasemneazi pentru legalitate,
ANTON ANTI Secretar general al comunei,

Marius Balduca

4o\
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JUDETUL IASI Aprob,
COMUNA BUTEA Primar,
PRIMARIA COMUNEI BUTEA Anton Anti

Nr. 43554/11.10.2024 e

Referat

Subsemnatul, Marius Bilaucea, secretarul general al comunei Butea, judetul lasi,

luand act de:

- necesitatea de a stabili si aproba procedura operationala de organizare, desfasurare si atribuire a
contractelor / acordurilor — cadru de achizitie publica prin proceduri de achizitie publica. pentru
obtinerea acreditarii serviciului de asistentd sociala in cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Butea, raportat la prevederile imperative ce isi au sediul legal in cuprinsul art.9. alin.(2).

lit...a.. din Legea nr.197/2012:

aviind in vedere dispozitiile legale in drept, respectiv:

- Hotararea nr. 419 din 08 iunie 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor O.U.G. nr. 98/2017 privind functia de control ex-ante al procesului de atribuire a
contractelor/acordurilor - cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor - cadru sectoriale. a
contractelor de concesiune de lucriri si a contractelor de concesiune de servicii;

- Ordonanta de urgenta nr. 45 din 04 iunie 2018 pentru modificarea si completarea unor acte normative
cu impact asupra sistemului achizitiilor publice. publicata in M.O. nr. 459 din 04 iunie 2018:

- Ordonanta de urgenta nr. 46 din 31 mai 2018 privind infiintarea. organizarea si functionarea Oficiului
National pentru Achizitii Centralizate. publicat in M.O. nr. 476 din 08 iunie 201 8:

- Ordinul nr. 314 din 22 februarie 2018 pentru aprobarea Metodologiei de control ex - post privind
modul de atribuire a contractelor/acordurilor - cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor -
cadru sectoriale, a contractelor de concesiune de lucriri si a contractelor de concesiune de servicii.
publicat in M.O. nr. 229 din 14 martie 2018:

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice a inlocuit O.U.G. nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publici, a contractelor de concesiune de lucriri publice si a contractelor de
concesiune de servicii. cu modificarile si completérile ulterioare:

- H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice;

- Legea nr. 101/2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari s concesiune de servicii.
precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor:

- Ordonanta Guvernului nr, 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv. republicatd., cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 84/2003 pentru modificarea si completarea OG nr. 119/1999 privind auditul intern si
controlul financiar preventiv:

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfagoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

- O.M.F.P. nr.923/2014, pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
destigoara activitatea de control financiar preventiv propriu:
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- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea. lichidarea. ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale. cu modificarile si completarile
ulterioare:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice,
Publicat in Monitorul Oficial. Partea I nr. 387 din 07/05/2018,

fac cunoscut ca este necesar sa fie emisa o dispozitie prin care sa se aprobe procedura operationala
de organizare, desfasurare si atribuire a contractelor / acordurilor — cadru de achizitie publica prin
proceduri de achizitie publica.

Cu stima,
Secretar general al comunei,
Marius Bilduca

e
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ACHIZITIE PUBLICA PRIN PROCEDURI DE ACHIZITIE[Exemplar nr.
PUBLICA
\ COD: PO-AP 24
Nr. | Elemente privind Numele si | Functia Data Semnitura
crt. | responsabilii/ prenumele
operatiunea
I 2 3 4 3
l Elaborat
2 Verificat Balauca Marius Presedintele
comisiei de
| monitorizare
3 Aprobat Anti Anton Primarul comunei
| Butea

1.Scopul procedurii

Prezenta procedura prezinta modul de realizare a achizitiilor de bunuri, servicii, lucrari
prin procedura simplificata.
2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplica de catre personalul care gestioneazi achizitiile publice din cadrul
U.A.T. Butea si de catre compartimentele care solicitd achizitia de produse/servicii/lucrari.

3. Documente de referinta (reglementiri)

3.1. Reglementari internationale

- Internal Control - integrated Framework, Coso;

-SR EN ISO 9001/2015.

3.2. Legislatia primara

-Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completirile ulterioare;
3.3 Legislatia secundara

- Ordinul secretarului general al Guvernului nr.600/2018 privind aprobarea Codului

controlului intern mamagerial al entitatilor publice:

— H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice.cu modificarile si completarile ulterioare;

3.4 Legislatia tertiara

- Regulamentul de organizare si functionare al UAT Butea;

-Regulamentul Intern al UAT Butea:
Manualul sistemului integrat de management.

4.Definitii si abrevieri
4.1 Definitii

Nr. Termenul J Definitia

cri.

1 Achizitie/achizitie Achizitia de lucrari, de produse sau de servicii prin
publica intermediul unui contract de achizitie publicid de citre una

ori mai multe autoritdti contractante de la operatori
economici desemnati de catre acestea. indiferent daci
lucrarile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu

realizarii unui interes public
W
Y AV




COMUNA BUTEA

PRIMARIA

ACHIZITIE PUBLICA PRIN PROCEDURI DE ACHIZITIE

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: |
ORGANIZAREA. DESFASURAREA SI ATRIBUIREA S
CONTRACTELOR/ACORDURILOR CADRU DFE Revizia:

i Exemplar nr.
PUBLICA
COD: PO-AP 24

Termenul

Definitia

Acord-cadru

Acordul incheiat in formi scrisa intre una sau mai multe
autorititi contractante si unul ori mai multi operatori
economici care are ca obiect stabilirea termenilor si
conditiilor care guverneaza contractele de achizitie publici
ce urmeaza a fi atribuite intr-o anumitd perioada. in special
in ceea ce priveste pretul si. dupd caz. cantititile avute in
vedere

%)

Caiet de sarcini/
specificatii tehnice

Documentul care contine specificatiile tehnice (cerinte.
prescriptii. caracteristici de naturd tehnica ce permit fiecarui
produs. serviciu sau lucrare si fie descris, in mod obiectiv. in
asa manierd incit sd corespunda necesitdtilor autoritatii
contractante Comuna Butea)

Contract de achizitie
publica

Contractul cu ftitlu oneros. asimilat. potrivit legii. actului
administrativ. incheiat in scris intre unul sau mai multi
operatori economici si una sau mai multe autoritati
contractante, care are ca obiect executia de lucrari,
furnizarea de produse sau prestarea de servicii

wn

Document al achizitiei

Anuntul de participare. documentatia de atribuire, precum si
orice document suplimentar emis de autoritatea contractanta
sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili
elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire

Documentatia de
atribuire

Documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile,
regulile si alte informatii necesare pentru a asigura
operatorilor economici o informare completd, corectd si
explicitd cu privire la cerinte sau eclemente ale achizitiei,
obiectul contractului st modul de destisurare a procedurii de
atribuire, inclusiv  specificatiile tehnice ori  documentul
descriptiv. conditiile contractuale propuse, formatele de
prezentare a documentelor de catre candidati/ofertanti.
informatiile privind obligatiile generale aplicabile

DUAE

Documentul unic de achizitii european furnizat in format
electronic prin utilizarea formatului standard stabilit de
Comisia FEuropeana, constand in declaratia pe propria
raspundere a operatorului economic cu privire la indeplinirea
criteritlor de calificare si selectie

[xecutant

Calitatea de contractant a ofertantului care a devenit, in
conditiile legii. parte intr-un contract de executie de lucrari

Furnizor

Calitatea de contractant a ofertantului care a devenit, in
conditiile legii. parte intr-un contract de furnizare de produse

9

Lot

Fiecare parte din obiectul contractului de achizitie publica.
obiect care este divizat pentru a adapta dimensiunea
obiectului contractelor individuale rezultate astfel incat sa
corespundd mai bine nevoilor autorititii contractante.
precum si capacitatii intreprinderilor mici si mijlocii. sau pe
baze calitative. in conformitate cu diferitele meserii si




PRIMARIA PROCEDURA OPERATIONALA Editia: |
COMUNA BUTEA | ORGANIARTA, DSEASURNKL o Al 2
ACHIZITIE PUBLICA PRIN PRQL'I;_I)[FRI DE ACHIZITIE Exemp[ar nr.
PUBLICA
COD: PO-AP 24
[Nr. Termenul Definitia
gt
specializari implicate, pentru a adapta continutul contractelor
individuale mai indeaproape la sectoarele specializate ale
IMM-urilor sau in conformitate cu diferitele faze ulterioare
ale proiectului
10 | Ofertant Orice operator economic care a depus oferta in cadrul unei
proceduri de atribuire
11 | Oferta Actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta
vointa de a se angaja din punct de vedere juridic in relatia cu
autoritatea contractanta Comuna Butea
12 | Operator economic Orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de
drept privat. sau grup ori asociere de astfel de persoane. care
oferd in mod licit pe piatd executarea de lucriri si/sau a unei
constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii.
inclusiv orice asociere temporard formati intre doua ori mai
multe dintre aceste entitati
[3 | Persoane cu functii de | Conducatorul autoritatii contractante, membrii organelor
decizie decizionale ale autoritatii contractante ce au legitura cu
procedura de atribuire, precum si orice alte persoane din
cadrul autoritatii contractante ce pot influenta continutul
documentelor achizitiei si/sau desfdsurarea procedurii de
atribuire
14 | Prestator Calitatea de contractant a ofertantului care a devenit, in
conditiile legii, parte intr-un contract de prestare de servicii
IS Procedura de atribuire | Procedurile de atribuire reglementate de Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice (actualizatd), aplicabile pentru
atribuirea contractelor de achizitie publici/acordurilor-cadru
sau organizarea concursurilor de solutii cu o valoare
estimata egala sau mai mare decét valorile prevazute la art. 7
alin. (5) din lege, sunt urmatoarele:
a) licitatia deschisa;
b) licitatia restransa:
¢) negocierea competitiva:
d) dialogul competitiv;
¢) parteneriatul pentru inovare:
f) negocierea fira publicare prealabila;
g) concursul de solutii;
h) procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor
sociale si al altor servicii specifice;
1) procedura simplificati
16 | Produse similare Acele produse care indeplinesc in mod cumulativ
urmatoarele
conditii:
a) sunt destinate unor utilizari identice sau similare:
b) fac parte din gama normald de produse care sunt
furnizate/




PRIMARIA PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
ACHIZITIE PUBLICA PRIN PROCEDURI DE ACHIZITIE|Exemplar nr.
PUBLICA
COD: PO-AP 24

Nr. Termenul Definitia
crt.

comercializate de catre operatori economici cu activitate

constanta in sectorul respectiv

17 | Responsabil de Persoana din cadrul CAP desemnatd de primarul comunei
achizitie Butea pentru realizarea achizitiei (organizarea, desfasurarea

procesulul de achizitie publica si atribuirea contractului de
achizitie publicd/elaborarea notei de comanda. dupa caz)

18 | Sistemul electronic de | Desemneazi sistemul informatic de utilitate publica,
achizitit ~ publice - | accesibil prin internet la o adresi dedicata. utilizat in scopul
SEAP (SICAP) aplicarii prin mijloace electronice a procedurilor de atribuire

st In scopul publicarii anunturilor la nivel national

19 | Subcontractant Orice operator economic care nu este parte a unui contract

de

achizitie publica si care executd si/sau furnizeazd anumite
parti ori elemente ale lucrarilor sau ale constructiei ori
indeplinesc activitati care fac parte din obiectul contractului
de achizitie publicd. raspunzind in fata contractantului de
organizarea si derularea tuturor etapelor necesare in acest
scop

20 | Vocabularul comun al | Desemneazd nomenclatorul  de referinti in  domeniul
achizitiilor publice - achizitiilor publice
CPV

21 | Zile Zilele calendaristice. in afara cazului in care se mentioneaza

¢ sunt zile lucratoare

4.2 Abrevieri

FNr. Abrevierea Termenul abreviat
gL,
1 AC Autoritatea contractanti
2 | CAP Compartimentul Achizitii publice
3 erp Control Financiar Preventiv
4 CJ Compartimentul Juridic
5 CPV Vocabularul Comun al Achizitiilor Publice
6 |CS Caiet de sarcini
7 DA Documentatia de atribuire
8 | DUAE Documentul unic de achizitie european
9 | HG. Hotararea Guvernului
10 | JOUE Jurnalul Oficial al Uniunii Europene
11 | PD Procedura operationala
12 | RN Referat de necesitate
I3 | SEAP/SICAP Sistemul Electronic de Achizitii Publice
14 | TVA Taxa pe Valoare Adaugata

5.Descrierea procedurii
3.1 Dispoczitii generale




PRIMARIA PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

) INA BUTE ORGANIZAREA. DESFASURAREA SI ATRIBUIREA
RIS es EEEAEE CONTRACTELOR/ACORDURILOR CADRU DE

ACHIZITIE PUBLICA PRIN PROCEDURI DE ACHIZITIE[Exemplar nr.
PUBLICA

COD: PO-AP 24

Revizia:

Prezenta PO asigurd cadrul organizatoric si metodologia unitard privind organizarea si
realizarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru cu o
valoare estimati egala sau mai mare decat valorile prevazute la art. 7 alin. (5) din lege
(praguri pand la care AC poate achizitiona direct produse, servicii sau lucrari).

AC atribuie contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru si  organizeazi
concursurile de solutii care privesc achizitii publice a caror valoare estimati este mai mici
decat pragurile corespunzitoare, prin aplicarea unei proceduri simplificate, cu respectarea
principiilor prevazute de Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice (actualizata).

Principiile reglementate la art. 2 alin.( 2) din Legea nr. 98/2016 (actualizata) la care se
face referire prezenta PO sunt: nediscriminarea, tratamentul egal, recunoasterea reciproci,
transparenta, proportionalitatea si asumarea raspunderii.

Pragurile prevazute se vor modifica in mod corespunziator in cazul modificirii
legislatiei in domeniul achizitiilor publice.

5.2 Confidentialitate

Fard a aduce atingere prevederilor Legii privind achizitiile publice nr. 98/2016
(actualizatd) sau dispozitiilor legale in vigoare privind liberul acces la informatiile de interes
public ori ale altor acte normative care reglementeaza activitatea AC, AC are obligatia de a nu
dezvalui informatiile transmise de operatorii economici indicate de acestia ca fiind
confidentiale, inclusiv secrete tehnice sau comerciale si elementele confidentiale ale ofertelor.

Dispozititle de mai sus. nu afecteaza obligatiile AC in legaturd cu transmiterca spre
publicare a anuntului de atribuire si, respectiv, comunicarea rezultatului procedurii de
atribuire catre candidati/ofertanti.

AC poate impune operatorilor economici anumite cerinte in vederea protejarii
caracterului confidential al informatiilor pe care aceasta le pune la dispozitie pe durata intregii
proceduri de atribuire.

3.3 Reguli de evitare a conflictului de interese

Pe¢ parcursul aplicirii procedurii de atribuire. AC are obligatia de a lua toate masurile
necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in scopul
evitdrii denaturdrii concurentei si al asigurdrii tratamentului egal pentru toti operatorii
economiei.

Prin contflict de interese se intelege orice situatie in care membrii personalului AC sau
ai unui furnizor de servicii de achizitie care actioneazd in numele AC, care sunt implicati in
destasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia au, in mod direct
sau indirect, un interes financiar, cconomic sau un alt interes personal, care ar putea fi
perceput ca element care compromite impartialitatea ori independenta lor in contextul
procedurii de atribuire.

5.4.Reguli aplicabile comunicirilor

Orice comunicare. solicitare, informare, notificare si altcle asemenca, prevazute de
prezenta PO, sunt transmise in scris. prin mijloace electronice de comunicare sau, ca exceptie,
prin alte mijloace decat cele electronice.

Instrumentele si dispozitivele utilizate pentru comunicarea prin mijloace electronice.
precum si caracteristicile tehnice ale acestora trebuie sa fie nediscriminatorii, disponibile cu
caracter general, trebuie sd asigure interoperabilitatea cu produsele de uz general in domeniul
tehnologiei informatiei si comunicatiilor si sa nu limiteze accesul operatorilor economici la
procedura de atribuire.
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5.5.Planificarea activitatii

I.Persoana responsabila cu achizitiile publice receptioneaza referatul de de necesitate
de la alte compartimente din cadrul UAT Butea si poarti intreaga responsabilitate pentru
derularea si finalizarea achizitiei prin achizitie directd/ procedura simplificata:

2.In termen de maxim 3 zile lucratoare de la primirea solicitarii. responsabilul de
lucrare stabileste codul CPV aferent obiectului achizitiei. estimeaza valoarea achizitieiprin
procedura simplificatdsi verifica incdrarea in pragul valoricprevazut de legislatia in vigoare.
De asemenea stabileste daca reperul sau reperele solicitate sunt incluse in anexa la PAAP. iar
daca nu initiaza actualizarea acesteia:

3.in termen de o zi lucratoare de la indeplinirea operatiunilor prevazute la punctul 2,
responsabilul de lucrare verifica existenta ofertelor pentru produsele/serviciile/lucrarile
respective in SICAP si intocmeste nota de aprobare a achizitiei prin procedura
simplificatd/achizitie directd, pe care o inainteazd spre analiza si aprobarea conducatorului
UAT Butea, ulterior obtinerii vizei compartimentului care gestioneaza activitatea financiar
contabila. care atesta existenta fonduriloraferente realizarii achizitiei respective.

5.6. Derularea activitatii
(1) procedura simplificata se initiaza prin publicarea in SICAP a unui anunt de participare
simplificat, insotit de documentatia de atribuire aferenta.

Anuntul de participare simplificat contine urmatoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax. adresa de mail al UAT Butea:

b) tipul de contract si. daca este cazul.se precizeaza dacd urmeaza sa fie incheiat un acord-
cadru;

¢) Denumireaproduselor/serviciilor/lucrarilor care urmeazi si fie furnizate/prestate/executate
st codul/codurile CPV;

d) valoarea estimata;

¢) cantitatea de produse care trebuiefurnizata. daca este cazul:

t) sursa de finantare:

¢) termenul-limita de primire a ofertelor;

h) adresa la care se transmit ofertele:

1) limba sau limbile in care trebuie redactete ofertele:

1) perioada de timp in care ofertantul trebuie sa isi mentind oferta valabila;

k) criteriul de atribuire a contractului de achizitie publicd/acordului -cadru;

UAT Butea are obligatia de a stabili perioada de depunere a ofertelor in functie de
complexitatea contractului de achizitie publicd/acordului cadru si de cerintele specifice,
astfelincdt operatorii economici interesati s beneficieze de un interval de timpadecvat si
suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru pregatirea documentelor de calificare si selectie.
daca sunt solicitate prin documentele achizitiei.

(2)  UAT Butea are obligatia de a raspunde in mod clar, complet si fara ambiguitati. cat
mai repede posibil, la orice clarificare solicitata. intr-o perioada care nu trebuice sa depiseasci.
de reguld. doud zile lucratoare de la primirea unei astfel de solicitari din partea operatorului
economic.UAt Butea are obligatia de a publica in SICAP raspunsul la solicitarile de
clarificarifara a dezvalui identitatea solicitantilor.

(3)  UAT Butea are dreptul de a prelungi prin publicarea unui anuntde tip erati in SICAP
perioada stabilitd pentru depunerea ofertelor in cazul in care raspunsul la solicitarile de
clarificari moditica documentatia de atribuire.

(4) in situatia in care UAT Butea alege si aplice procedura simplificatade achizitie
publica fard utilizare SICAP trebuie si opteze pentru efectuarea acesteia in mai multe etape,
dupd cum urmeaza:
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-selectia candidatilor;

-negocierea;

- evaluarea ofertelor.
(5) Perioada minima intre data transmiterii anuntului de participare la procedura

simplificata si data-limita de depunere a ofertelor este de cel :

a) 10 zile, in cazul in care se are in vedere atribuirea unui contract de achizitie publica de

servicii sau produse;

b) 6 zile in cazul in care se are in vedere atribuirea unui contract de achizitie publica de

produse de compexitate redusa;

¢) 15 zile in cazul in care se are in vedere atribuirea unui contrcat de achizitie publica de

lucrari.

(6)Daca UAT Butea decide organizarea unei etape de negociere a ofertelor. acest aspect il

precizeaza in anuntul de participare simplificat, iar anuntul de participare simplificatse

transmite spre publicare in SICAP, cu cel putin 10 zile nainte de data -limitd pentru

depunerea solicitarilor de participare.

UAT Butea are obligatia de a transmite simultan. tuturor candidatilor selectati o invitatie de

participare la etapa a doua, etapa cu cel putin 10 zile inainte de data limita de depunerc a

ofertelor.in cazul in care se are in vedere atribuirea unui contract de achizitic publica de

produse de complexitate redusd. perioada minima este de cel putin 6 zile.

In cazul in care o situatie de urgentd. demonstrata in mod corespunzitor de catre UATButea,

face imposibil de respectat perioadele prevazute anterior. UAT Butea poate stabili o perioada

redusd pentru depunerea solicitarilor de participare/ofertelor, care nu poate ti mai mica de 6

zile de la data transmiterii spre publicare a anuntului de participare, respectiv transmiterii

invitatiei de participare. in cazul in cazul atribuirii unui contract de achizitie publica de

servicii sau produse, respectiv de 9 zile. in cazul unui contract de achizitie publica de

lucrari.Daca UAT Butea decide sa solicite criterii de calificare si selectie, aceasta poate

solicita doar cerinte privind:

a) motive de excludere:

b) Capacitatea de exercitare a activitdtii profesionale;

¢) Experenta similara.

In urma finalizarii procedurii simplificate. autoritatea contractantd are obligatia de a publicain

SICAP un anunt de atribuire in termen de 15 zile de la data incheierii contrctului de achizitie

publicd/acordului-cadru. precum si orice modificare a contractului/acordului -cadru.

6. Responsabilitati

6.1.Conducatorul compartimentului care gestioneaza activitatea financiar contabila

-Analizeaza si semneaza Referatul de necesitate;

-Analizeaza si sem,neaza contractul de achizitie prin procedura simplificata;

-Analizeaza si semneaza Ordonantarca de plata.

6.2.Responsabilul de lucrarea de achizitii publice

-stabileste codulCPV;

-estimeaza valoarea achizitiei si verificd incadrarea in pragul valoric de legislatie:

- intoemeste nota de aprobare a a achizitiei prin procedura simplilicata;

-intocmeste Invitatia de participare si o publicd in SICAP:

-intocmeste Anuntul de participare si il publica in SICAP:

-claboreaza proiectele de raspunsuri la solicitarile de clarificari ale operatorilor:

-intocmeste Nota de evaluare;

-intocmeste Comunicarea/comanda ferma pentru achizitiile prin procedura simplificata;

-intocmeste proiectul de Contreat de achizitie prin procedura simplificata. daca este cazul:
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-arhiveazi dosarul achizitiei prin procedura simplificata.

6.3.Conducatorul compartimentului care a solicitat achizitia directa
-intocmeste Referatul de necesitate;

-Analizeaza si semneaza contractul de achizitie publica;

-urmareste derularea contractului de achizitie prin procedura simplificata.
6.4.Conducatorul UAT Butea:

-Analizeaza si aproba Referatul de necesitate;

-Analizeazd si aproba Nota de aprobare a achizitiei prin achizitie publica;
-Analizeaza si aproba Nota de evaluare;

-Semneazi Contractul de achizitie prin procedura simplificata;

-Monitorizeazi aplicarea prevederilor ALOP.

6.5. Persoana responsabila cu exercitarea CFPP

-analizeazd gi avizeaza contractul de achizitie prin procedura simplificata. daca este cazul.
6.6 Persoana responsabila de activitatea juridica

-analizeaza si semneaza Contractul de achizitie prin procedura simplificata.

7. Formular evidenti modificari procedura

Nr. | Editie | Data | Revizie | Data M\'r. pagina Descriere Semnaturi
crt. editiei reviziei | modificatd moditicare persoana
responsabila
1 p 3 4 5 6 7
1 |
8. Formular de analiza a procedurii
Compartiment | Numele si Functia Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
prenumele de drept | Semnatura | Data | Observatii | Semnatura
persoanei sau
responsabile delegat
1 2 3 4 5 6 7 8
Conducere Primar Anti
Anton
2 | Conducere Vice- Damatar
primar Cristian
Eusebiu
3 | Conducere Secretar | Balauca
general Marius
Achizitii
publice
9. Formular de distribuire a procedurii
Nr. Compartiment | Nume si | Data Semndtur | Data Semnitura | Data
exemplar prenume | primirii | a retragerii intrarii
procedurii in
inlocuite vigoare
1 2 3 4 | 5 6 | 7

\ )
AV
My
W
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Originalul se pastreaza la Comisia de Monitorizare, in cazul procedurilor de sistem si la

compartimentul initiator, in cazul procedurilor operationale

1 Primar

2 Viceprimar

3 Secretar

general
4 Achizitii
| publice
10. Cuprins:
Numarul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
componentei
I Scop 1
2 Domeniul de aplicare 1
3 Documente de referinti 2
- Definitii si abrevieri 5
S Descrierea procedurii 5
6 Responsabilitati 8
7 Formular de evidenta a modificarilor 8
8 Formular de analiza a procedurii o
9 Formular de distribuire a procedurii 9
10 Cuprins 10
[ 11 Anexe 10

11. Anexe:

N, Denumirea | Elaborato | Aproba | Nr. de Difuzare | Durata de Alte |
anex | anexei r exemplar pastrare elemente
a g Lo | Perioada

C
| Anexa |
2 Anexa 2
3 Anexa 3
- Anexa 4
PRIMAR, Contrasemneazi pentru legalitate,
ANTON ANTI Secretar general al comunei,

Marius Balauca

O



